1.

ADATKEZELESI SZABALYZAT ES TAJEKOZTATO

Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai uniés jogharmonizécios kotelezettségeinek teljesitese
érdekében megalkotta az informéacios 6nrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvenyt
(tovabbiakban: Infotv.).

Tajékoztaténk az Eurdpai Unié és a Tanacs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramléasarol sz6l6 rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi rendeletben (General Data Protection Regulation,
roviditve: GDPR) és az Infotv. foglaltak betartasaval késziilt.

Az Adatkezel6re vonatkozd adatok:

Intézmény neve: Sashegyi Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium
Intézmény cime: 1124 Budapest, Meredek u. 1.
Fenntarto: Kozép-Budai Tankerileti Kézpont

Fenntarto vezetdje: Hajnissné Anda Eva
Intézmény weblapja:  www.aranyj.hu

A személyes adatok kezelésére vonatkoz6 alapelvek
A személyes adatok:

a)
b)

9)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatd modon kell végezni
(njogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatoésag elve”);

gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal
0ssze nem egyeztetheté médon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem mindsil az eredeti céllal 6ssze
nem egyeztethetdnek a kdzérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl tortend tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség elve”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell
korlatozodniuk (,,adattakarékossag, adatminimalizalas elve”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden ésszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatian személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy
helyesbitsék (,pontossag elve”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez szlikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
kozérdek archivalas céljabol, tudomanyos és tortenelmi kutatasi celbdl vagy statisztikai célbol keriil majd sor,
az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekeben eldirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehaitasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag elve”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és
bizalmas jelleg elve”).

Az adatkezelé felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,elszamoltathatésag elve”).

Alapveto fogalmak

Az adatvédelem soran alkalmazandd alapvetd fogalom meghatarozasokat az Infotv. 3.§-a tartalmazza
(https.//net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv)

1.

Adatkezelési tajékoztatonk jogszabalyi alapja és célja

Az intézménytinkben folyé adatkezelés és tovabbitas altalanos rendjét jelen adatkezelési szabélyzat és tajékoztato
(tovabbiakban: adatkezelési tajékoztato vagy tajékoztatd) hatarozza meg, amely iratkezelési téjékoztatéval és az
Intézmény egyéb, bels6 szabalyaival egylittesen, azokkal 6sszhangban hasznalandé és értelmezendd. Egyes specialis



esetekkel, tevékenységekkel kapcsolatos adatkezelések (pl tavokiatas) tekintetében 6nélld tajékoztato, illetve szabalyzat
kertil elfogadasra, melyben nem szabalyozott kérdésekben jelen szabalyzat rendelkezései az iranyadobak.

Tajékoztatonk célja az adatkezelésben érintettet személyek tajékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy killénésen az adatkezelés céljarél és jogalapjérol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idGtartamarol, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1.2 Az adatkezelési tajékoztatdo megtekintése

Adatkezelési tajékoztatonkat a tanulok, sziileik, illetve minden érintett megtekintheti az intezmény honlapjan,
valamint az igazgatoi irodaban. Tartalmarol és elSirasairdl a tanulokat és sziileiket a megfelel§ forras elérhetdségenek
megjeldlésével tajékoztatni kell, egyéb esetekben az intézményvezetd, valamint az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje
ad felvilagositast.

1.3 Az adatkezelési tajékoztaté személyi és id6beli hatalya

a) Az adatkezelési tajékoztatd betartasa az intézmény igazgatojara, vezetSire, pedagdgusaira, valamennyi
foglalkoztatottjara és tanuldjara és azok térvényes képvisel8ire nézve kbtelezo érvényii. Emellett értelemszeriien
és szilkségszeriien alkalmazandé az intézménnyel jogviszonyba keriilé egyéb személyek és szervezetek altal.
b) Adatkezelési tajékoztatonk jovahagyasanak idopontjaval lép hatélyba, és hatarozatlan idére szdl.

c) Adatkezelési tajékoztatonkat tanuldi jogviszony létesitése esetén a tanulé — a kiskord tanuld sz(ilGje — koteles
tudomasul venni, a beiratkozéskor az intézmény adatkezelési tevékenységérdél — a Tajékoztato elérhetdsegeinek
kozlésevel - a tanulot és a szil6t irasban tajékoztatni kell.

2 Az intézményben nyilvantartott adatok kore

A Kozoktatas Informéacios Rendszerében, valamint az intézményben nyilvantartott adatok kérét a Nemzeti kdznevelésrdl
520616 2011. évi CXC. torvény 41-44.8-ai rogzitik.

2.1. Atanuldk nyilvantartott és kezelt adatai

Az intézmény a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazésa alapjan a tanuld alabbi adatait tartja nyilvan:
a) a gyermek, tanulo neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarséga, lakbhelyének, tartbzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodés jogcime
és a tartozkodasra jogosito okirat megnevezése, szama,

b) sziilsje, térvényes képviselGje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

¢) a gyermek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek ovodai jogviszonyéval, a tanuld tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony szlinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuldra vonatkoz6 adatok,

df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozd adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonosité szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea)= az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és minbsitése, vizsgaadatok,

ec) felnttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tgyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanuld diakigazolvanyanak sorszéma,

ef) a tankbnyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok,



eh) a tanuloi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatal,

g)~ azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése alapjan szervezett hatéron
tali kirdndufason,

h)Z azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulményuton.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartia azokat az adatokat, amelyek a
jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag (étkezési kedvezmény, ingyenes tankdnyvellatasara
vonatkozd jogosultsag, stb.) elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl
megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

2.2.Azintézmény tanuléi, foglalkoztatottjai részvételével lebonyolitott eseményeken késziilt fényképek, video- és
hangfelvételek, illetve ezen eseményekhez kapcsolodo egyéb informaciok kezelése

Az intézmény tanuldi, foglalkoztatottjai részvételével lebonyolitott eseményekrdl, valamint az intézmény tanuloi altal elért
kiemelkeds tanulmanyi-, sport- és miivészeti eredményekitl sz6l6 tajékoztatas érdekében az intézmény honlapjén, online
kozdsségi feliiletein, kiadvanyaiban, valamint az orszagos és helyi médiaban irésos informéciokat, fényképeket —
esetenként video és hangfelvételeket - tesz kizzé, amelyeken tanulok vagy tanulok csoportjai szerepelhetnek.

Ezen személyes adatnak mindsiil informacidkat az intézmény - a megfeleld érdekmérlegelés elvégzését kdvetben hozott
dontés alapjan - kiemelten fontos, jogos érdekének érvényesitése, mint jogalap figyelembe vételével kezeli tekintettel
arra, hogy azok az intézmény népszeriisitését, jo himevének erdsitését szolgaljak.

Amennyiben az intézmény tanuloja vagy annak gondviseléje gy nyilatkozik, hogy nem kivén szerepelni az intézmeny
altal készitett fényképeken, azt a gondviseld és a tanuld alairasaval ellatott nyilatkozatban jelzi az intézmeny vezetdje
szamara, aki a tiltakozas targyat képezd adatot torli.

2.3. A tanulok, egyéb érintettek személyes vagy kiildnleges adatainak célhoz kotott kezelése (egyéb személyes
adat kezelések)

A tanulok, sziillsk, egyéb érintettek személyes vagy a tanulok killonleges adatai koziil az intézményi munkaszervezes és
a tanulok érdekében a kételezden nyilvantartandé adatok mellett célhoz kotétten kezeljiik tovabbé az alébbi adatokat:

. atanulok és a sziilék e-mail cime a hatékony kapcsolattartas eérdekében.

. atanulo esetleges speciélis taplalkozasara vonatkozo kiilénleges adatok a tanuld étkeztetésének megszervezése
érdekében.

. a tanuldk esetleges tartos betegségére, érzékenységére, allergijara vonatkozo adatok.

. tantargyvalasztasra vonatkozo adatokat (beleértve a hittanoktatés szervezéséhez sziikseges adatokat is)

. a nyelvvizsgara torténd jelentkezéssel, a nyelvvizsgak eredményességével dsszefiiggd adatok.

. az intézmény részvételével zajld palyazatok lebonyolitasa érdekében kotott szerzédések teljesitése soran a

szerzédésben szereplé kotelezettség (pl. a lebonyolitd szervezet ellendrzése) teljesitése érdekében a résztvevik
meghatarozott személyes adatai (pl név, fénykép, video- és hangfelvétel).

. Jogszabalyok szerint megallapitott esetekben jelzés és a feladat ellatasahoz sziikséges adattovabbitas a
Csaladsegité és Gyermekjoléti Kozpont felé

. Jogszabalyok szerint megéllapitott esetekben jelzés és a feladat ellatésahoz sziikséges adattovabbitas a Jarasi
Gyamhivatalok felé

v Jogszabalyok szerint megallapitott esetekben a feladat, kitelezettség ellatasahoz sziikséges adattovabbitas az

érintett Polgarmesteri Hivatal felé (pl. allando vagy ideiglenes gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolodé adatok
az ingyenes étkezes biztositasa erdekében)

3 Az adatkezelés altalanos modszerei
Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezd lehet:

o nyomtatott irat,

. elektronikus adat,

. elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,
. papir alapon létrehozott, elektronikusan archivalt adat

. az intézmény weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fenykép.



Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitogépes rendszerrel is vezethetk. Az oktatasért
felel6s miniszter valamint a fenntarté az elektronikus modszert kételezéen is elrendelheti.

Az intézmény folyamatosan torekszik arra, hogy az informacios tarsadalom elvarasainak megfeleléen az altala folytatott
adatok kezelése elsdsorban — és lehetdség szerint kizarolagosan — elektronikusan torténjen, beleértve ebbe az adatok
felvételét, kezelését, tovabbitasat és archivalasat is. Az elektronikus adatkezelés és annak részfolyamatai a jogszabalyok
és a fenntarté altal megkovetelt formaban és biztonsagi intézkedések alkalmazasa mellett tortennek.

4.1 A tanuldk és torvenyes képvisel6ik szemeélyi adatainak védelme
A tanulék személyi adatainak kezeldi kizarolag az alabbiak lehetnek

. az intézmenyvezetbje

. az intézményvezetd-helyettesek
. az osztalyfénok

. az iskolatitkar.

4.2 A tanulok személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuli jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi adatainak osszeéllitasarol, s
azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen tajékoztatd szerint kezeli. A didkok személyi adatai kdzott a 2.2 fejezetben
felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato. Kivételt képeznek azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek
a tanulé vagy az intézmény érdekében torténd intézményi kezeléséhez a sziild irasban hozzajérult. A személyi adatokat
osztalyonkent csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell érizni:

. torzskonyvek,

. bizonyitvanyok,

. beirasi naplo,

. osztalynaplok (a KRETA rendszer részeként),

. a diakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma (a KRETA rendszer részeként).

4.3A KRETA Taniigyi alaprendszer
KRETA Taniigyi Alaprendszerhez kiilonbéz6 szint(i jogosultsagok kertilnek kiosztasra, ami meghatarozza, hogy ki milyen
adatokhoz férhet hozza, ki milyen adatot modosithat. A KRETA rendszer eldirasai és az annak hasznalatara, valamint a

benne szereplé adatok védelmére vonatkozo informéaciok megtalalhatok a https://ftudasbazis.ekreta.hu weboldalon
5. Az érintettek jogai és érvényesitésiik rendje

Az adatvédelem soran az érintettek jogait és érvényesitésiik rendjét az Infotv. 14.-25.§-ai tartalmazzak
(https:/inet.jogtar.hu/jogszabaly ?docid=a1100112.tv)

5.1 Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)

Az intézmény adatvédelmi tisztviseléjének neve és elérhetiséger:
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Patko Lajos intézményvezetd
Adatvédelmi tisztviselé elérhetéségei:

email: aranyj12ker@gmail.com

postacim: az intézmény levelezési cime

5.2 Az érintett jogérvényesitési lehetéségei

A problémak mihamarabbi és hatékonyabb rendezése érdekében az Intézmény javasolja, hogy az érintett el6szor
az adatkezel6hoz, illetve annak adatvédelmi tisztvisel6jéhez forduljon kérelmével, panaszaval.

Amennyiben az érintett ugy gondolja, hogy adatkezeld a személyes adatainak jogellenes kezelgsevel vagy az
adatbiztonsag kévetelményeinek megszegésével megsértette személyiségi jogét, javasoljuk, hogy panaszaval az
adatkezel6h6z forduljon.

A panaszat az adatkezel§ a fent megadott, sajat, vagy az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségein fogadja.

Az adatkezeld a hozz4 beérkezett panaszokat a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belil, de legfeljebb 25
napon beliil irdsban megvalaszolja. Amennyiben az adatkezel6 valasza nem érkezik meg az érintetthez ezen hataridon
belll, vagy a valasz megérkezik, de azzal az érintett nem ért egyet, Ugy fordulhat az adatkezelések kapcsan eljaro

hatésaghoz vagy birésaghoz is.



Hatésaghoz fordulas joga

Abban az esetben, ha a személyes adatainak kezelése kapcsan keletkezd panaszaval az adatkezel6t az érintett mar
megkereste, de a ra — jogszabaly szerint - meghatarozott idén bellil nem valaszolt, vagy valaszolt, de valaszaval az érintett
nem ért egyet, panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatésaghoz (NAIH).

Ezen jog az érintettet az adatkezelGvel torténé kapcsolattartas mell6zése esetén is megilleti.

A NAIH elérhetdsége:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.. 5.

Telefon: 0613911400

Fax: 0613911410

Birésaghoz fordulas joga
Az érintett az adatkezeléshez kapcsoldddan birdsaghoz fordulhat:

e jogainak megsértése esetén, valamint

» ha az érintett az adatkezelOnek a tiltakozasi kérelem alapjan meghozott dontésevel nem ért egyet, illetve,

« haazadatkezeld atiltakozasi kérelem benyujtasatol szamitott legfeljebb 15 napos hatéridét elmulasztja (a dontés
kozlesétdl, illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon belil),

« ha ahelyesbités, torlés vagy zéarolas iranti kérelem elutasitasa esetén (a kérelem kézhezvételét kovetd 25 nap
utan), ha, az érintett az adatkezelé a helyesbités, zarolas vagy toriés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és
jogi indokait nem fogadija el,

e ha az adatkezel6 megtagadja az érintett adatkezeld kérelmét az altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése
szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairol, azok forrasérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
idétartamarél, az adatfeldolgozod nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az
adatvédelmi incidens kérilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbités jogalapjardl es cimzettjerdl, birésaghoz fordulhat.

A per soran azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 koteles bizonyitani. A per - az
érintett vélasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato. A perbe
a Hatésag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ezen jog az érintettet az adatkezeldvel torténd kapcsolattartas, illetve a Hatésaghoz fordulas mellézése esetén is

megilleti.
Zaré rendelkezések

Az adatkezelési tajékoztatot a nevelGtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és e tajékoztatoban jelzett
kozOsségek véleményének beszerzésével és a fenntarté jovah yéé‘&ifal.?;c%
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Az intézmény Szil6i Munkakdzdssége, illetve az intézményi didkénkormanyzat képviseletében alairasunkkal tandsitjuk,
hogy az adatkezelési tajékoztato elkészitésekor és elfogadasakor véleményezési joqunkat gyakoroltuk.
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