Tisztelt SzulSk!

A 2015. évi CCXXIL torvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
értelmében az allampolgaroknak biztositani kell az elektronikus tigyintézés lehetéségét. Ezért a KRETA
gondvisel6i feliletén egy Gj meniipont jelent meg: e-tigyintézés.

Az 4j rendszerben az alabbi feladatokat lehet intézni:

tanuldi mulasztas igazolasara szolgalé gondvisel6i igazolas

osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem

kilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése

magantanuléi jogviszony iranti kérvény bejelentése

vendégtanuldi jogviszony bejelentése

kiiratkozas

igazgatol engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa
tanuldi felmentésre, mentességre szolgald gondviselSi kérelem benyujtasa
bizonyitvanymasodlat igénylése

személyes adatokban bekévetkezett valtozas bejelentése

N O Y A O

A program hasznalatdval kapcsolatban az aldbbiakban nytjtunk Onéknek bévebb tijékoztatast.

1. 1épés: Az elektronikus iigy elinditisa a KRETA napl6 feliiletér6l:

Lépjen be a KRETA naplé felilletére a https://klik035289001.e-kreta.hu cimen. (Fontos, hogy a
gondviseldi felhasznaldi névvel és jelszéval 1épjen be. Ha gondja van a belépéssel, vegye fel a kapcsolatot

az aranyj12ker(@gmail.com keresztil velink.)

Belépés utan a meniiben latja az e-Ugyintézés meniipontot:

035289 - Sashegyi Arany Janos Alt. Isk. és Gimnazium

201872019
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Nyilvantartas = Importalasok v Tanulék besorolasa » e-Naploé » Dokumentumok v Adatszolgaltatasok » e-Ugyintézés e-Learning

Ezt kivalasztva a felilet atiranyitasra kertl az e-tigyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtorténik. Ez a feltlet igy néz ki:


https://klik035289001.e-kreta.hu/
mailto:aranyj12ker@gmail.com
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2 ey Kiiratkozas nem tankdtelezettséget teljesitd
Ogrimtézés Beiratkozas kozépfoky intézménybe - BKI joguiszonybél- KNTTJ

Folyamatben I&vS Ggyek | Beiratkozas a magyar kdznevelésbe - BMK I Kilfoldon toltott ideiglenes tanuimanyi idoszak

bejelentése - KTIT

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd Magantanuldi jogviszony iranti kérveény bejelentése -
jogviszonnyal - BNTTJ MJIIK

Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyljtasa -

Atiratkozas intézmények kozott - AIK | ik

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS BIZONYI"TV_ANNYAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES UGYINTEZES

Osztaly vagy tanorai csoport véltoztatasi kérelem P, A A
| benyujtasa - OTCSK Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

lgazgatéi engedély didk mulasztasanak igazoldséra S. Slyes adatokban b k véltozas
gondviseldi kérelem benydjtésa - IEDM bejelentése - SZAV

Tanul6i mulasztés igazolasa - TMGI

keérelem benyUjtasa - TFMGK

Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyljtasa -

| Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi
I TKST

Megjegyzés: Erre a feliletre be lehet jelentkezni a Kréta feltletétd! fuggetlentl is a https://eugyintezes.e-
kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondvisel6i felhasznaloi névvel és jelszoval.

2. 1épés: Az tigy elinditasa az e-ligyintézés feliiletén:

Az iskolankban indithaté leggyakoribb tigyek a Tanulmanyokkal kapcsolatos tigyintézés részben
talalhatok, ott kell a megfelel6t kivalasztani. A kivalasztas utan mindegyiknél egy Grlap jelenik meg a
kovetkezé tartalmakkal:

UGY NEVE: Tanuléi mulasztis Igazoldsa

Ez az Ggy akkor inditandd, ha

1. az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az iskolaba elektronikusan vagy

2. a szuil61 igazolasa terhére (évente 3 nap) szeretne a gondviselé benyujtani igazolast vagy

3. hivatalos tavollétet szeretne bejelenteni (pl.: rendSrségi, birdsagi igazolas) vagy

4. palyavalasztasi célu igazolast szeretne benyujtani (csak 10-12. évfolyamon évente maximum 2
alkalommal)

5. iskolai hazirendben r6gzitett egyéb igazolast szeretne benyujtani (minden, ami a tobbibe nem tartozik
bele)

6. szolgaltatdi igazolast szeretne benyujtani (pl.: busz késése miatt)

7. kikér6 birtokaban szeretné a mulasztast igazolni.

A tanul6 adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kételez6 megadni a mulasztas kezdetét és
végét valamint ki kell valasztani, hogy milyen tipusu igazolasbenyujtasat inditja. Ha orvosi igazolast
valaszt ki, akkor csatolni kell az orvosi igazolast digitalizalva is (legegyszertbb lefényképezni). A kérelem
indoklasa, bar nem kételezd, de segitheti annak kénnyebb elbiralasat.


https://eugyintezes.e-kreta.hu/
https://eugyintezes.e-kreta.hu/
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Tanul6 adatai

Tanui6 vezetékneve Tanul6 keresztneve Tanuld oktatési azonositdja

A kérelmezett hianyzas idétartama
Hianyzas kezdete * Hianyzas vége *

2018.11.12 B 2018.11.16 B8

Igazolas tipus
(® oOrvosiigazolas
O Gondviseldi igazolas

Kérelem indoklasa
Nomal s B I U AR E=E= o @ L

Gyermekem a feni iddszakban beteg volt, melyet a gyerekorvos igazolt.

K Py Tandd dak

Orvosi igazofas *

B 2018111216 igazolas JPG

A kérelem a bekuldés el6tt az Elinézer gomb mogott megtekinthetd (egy PDE dokumentum jon létre), s
ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralisrél ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl e-mailben is értesiti Ont a
rendszer.

UGY NEVE: Igazgatéi engedély diik mulasztisinak igazolisira gondviseléi kérelem
benyntijtisa

Ez az ugy akkor inditandd, ha a szil6i 1 napnal hosszabb idészakra szeretné kikérni a gyermekét az
iskolabol.

A tanul6 adatain tdl - melyek automatikusan megjelennek - kételez6 megadni a tavollét kezdetét és végét.
A kérelem indoklasa, bar nem kételez6, de segitheti annak kénnyebb elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipust
kérelem csak el6re adhaté be, azaz az adott napnal korabbi kezdetd kérelem nem indithato.



A kérelem a bekuldés el6tt az Eldnézer gomb mogott megtekinthetS (egy PDEF dokumentum jon 1étre), s
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lgazgatdi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyujtasa

Kérelem

Tanul6 adatai

Tanulo vezetékneve

A kérelmezett tavollét idotartama

Tévoliét idGtartamanak kezdete *

2018.11.16 B |2018.11.30
Kérelem indoklasa
Nomal ¢ B I U AXH E== 9 &

Kérem engedalyezze gyermekem tavoliétét a fenti iddszakra csaladi sielés miatt|

Csatolt dokumentumok

Tanuld keresztneve

Tévoliét idGtartamanak vége *

Tanuld oktatasi azonositdja

ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.
A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrél ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl e-mailben is értesiti Ont a

rendszer.

3.1épés: A folyamatban 1évé ligyek megtekintése:

Az elinditott tigyek listaja a baloldalon 1év6 Folyamatban lévé jigyek mentpont alatt érhetSk el:

Folyamathian Ked Ogyek

Folyamatban levo tigyek

Lezért Dgyek is lenienek meg
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Amennyiben egy gy Dintés vagy Lezdrt statuszba kertlt, akkor érdemes Megrekintent.

A megjelend oldalon a Hatdrozat fulon tudja a gondvisel6 megnézni az igazgatéi dontést, ami

a Megtekintés gombra pdf-ben le is tolthetd.
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Igazgatdi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa
(IEDM/037169/18/000001)

Bekilidés datuma Statusz Ugyintézé neve

2018.11.07.13:26 Lezart v e
Kérelem Hatéarozat

Hatarozat adatai

Hatdrozat

Kérelem elfogadva

Az engedélyezett tavollét idGtartama

Tévoliét iddtartamanak kezdete Tavoliét idStartaménak vége
2018.11.09 2018.11.09
Dontés szovege

Hozzajarulok. Felhivom a figyelmét a hidnyzasok hazirendben alyozott k&

A rendszer teljes hasznalati utmutatoja az alabbi linkek alatt talalhato:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.actionrpageld=17760714

A rendszer hasznalataval kapcsolatos kérdéseiket, kéréseiket az aranyjl2ker@gmail.com cimre kiildhetik.

Tisztelettel:
Patké Lajos
intézményvezeto


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17760714
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