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Sashegyi Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium

Az iskolai konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata

1. Az iskolai konyvtar mitkodési szabdlyzatanak alapdokumentumai

Részben és/vagy egészében érvényben lévo jogszabdlyok

A kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény
A 2003. ¢évi LXVI torvény a kozoktatasrol szoldo 1993, évi LXXIX.
Torvénymodositasarol

A 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarodl) és az allomanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol,
valamint az Iranyelvek a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM sz. egyiittes rendelettel
megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrdl az dllomanybol vald torlésérol.
1/1998. (V1. 4.) OM rendelet nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl a 11/1994.
(VL. 8.) MKM rendelet modositasarol
A kozalkalmazottak jogéllasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény €s modositasai
2011. évi CXC tdrvény a nemzeti kdznevelésrdl
110/2012. (V1. 24.) korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazasarol.
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéseérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
2012. évi CXXC. torvény a tankdnyvpiac rendjérdl szol6 2001. évi XXXVII. torvény
modositasarol.
51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak
rendjérdl.
Az iskola hazirendje, pedagogiai programja
118/2008. (V.8.) Kormanyrendelet 35.§ (5)
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2. Az iskolai konyvtarra vonatkozo adatok:

2.1. Azonosito adatok

A konyvtar elnevezése: Sashegyi Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium Koényvtara cime:
1124 Budapest, Meredek u. 1., telefonszama: 06-1-3193379

A konyvtar elhelyezése: Az iskola masodik emeletén 6nalld helyiségben, 2 teremben

(maga a konyvtar és egy elkiilonitett, tankonyves raktarhelyiség), valamint az 1.
emeleten még egy raktarhelyiség a tankdnyveknek.

Alapteriilete: 197 m?

2.2. Az iskolai kényvtar fenntartoja:

Az iskolai kényvtar a Sashegyi Arany Janos Altaldnos Iskola és Gimnazium szervezetében
miikodik. Fenntartasarol és fejlesztésérodl az iskolat fenntartd Kozép-Budai Tankertileti Kozpont
gondoskodik. A szakszerti konyvtari szolgaltatasok kialakitasaért a konyvtarat miikodteto iskola

¢s a fenntart6 kozosen vallal feleldsséget.

2.3. A konyvtar feliigyelete:

A szakfeliigyelet feladatai az iskolai konyvtarak esetében:

a)  ellendrzi a konyvtari szakmai tevékenységrol szol6 jogszabalyok érvényesiilését,

b)  vizsgalja és értékeli a konyvtar részvételét a konyvtari rendszerben,

c)  vizsgalja a dokumentumok védelmével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyok
érvényesiilését,

d)  ellendrzi a kulturalis célt kdzponti koltségvetési tamogatasok felhasznalasat,

e) ellendrzi az iskolai konyvtari szakfeliigyelet javaslatainak megvaldsitasat. Iskolai
konyvtar szakfelligyeleti vizsgalatara csak az a szakértd kaphat megbizést, aki szerepel a

kozoktatasrol szol6 torvény szerint elkészitett orszagos szakértdi névjegyzékben is.

3. A konyvtar gazdalkoddsa
A konyvtaros feladata az iskolai konyvtar miikddéséhez sziikséges dokumentumok (konyv,
tartds tankonyv, folydirat, egyéb informacidhordozok, kdnyvtari nyomtatvanyok) beszerzése és

a konyvtari koltségvetés tervezése, egyéb financidlis forrasok (alapitvanyok, palyazatok)
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felhasznalasa. Allomanygyarapitasunk jelenleg onkéntes adoményok, hagyatékok, ill. az
alapitvany segitségével torténik. Hagyatékok esetében természetesen csak olyan

dokumentumokat all modunkban atvenni, ami a gytijtokoriinknek megfelel.

4. Az iskolai konyvtar feladatai:

Konyvtarunk, mint az egységes konyvtari informacioés rendszer tagja a hatalyban 1év6 konyvtari
jogszabalyok szerint miikodik. Az iskolai konyvtar a szakszerlien fejlesztett és feltart
gyljteményére €piilod szolgaltatasaival az iskolai nevel6-oktatd munka szellemi bazisa.
Feladata a neveléshez, az oktatashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, 0rzése, gondozasa, ¢ dokumentumok helyben hasznalatanak

biztositasa, tajékoztatas, kolcsonzeés, valamint tanodrai és tanoran kiviili foglalkozasok tartasa.

(20/2012. EMMI rendelet 163. § (1))

Alaptevékenysége:

Dokumentumok (konyvek, iddszaki kiadvanyok, audiovizudlis dokumentumok) és egyéb
informacidhordozdok folyamatos, a tanari és tanuldi igényeket figyelembe vevo beszerzése,
szakszerl feldolgozésa, Orzése €s rendelkezésre bocsatasa.

A konyvtar-pedagdgia program megvalositasa, melynek keretében megalapozza a tanulok
konyvtarhaszndlova nevelését, segiti a kivanatos olvasoi szokédsok kialakitasat, az 6nalld

ismeretszerzés €s az informalddni tudés képességének fejlesztését.

Konyvtarunk zart, igy kolcsonzés csak

° az iskola tanulo6i
. az iskola aktiv és nyugdijas pedagdgusai
° az iskola adminisztrativ és technikai dolgozo6i szamara lehetséges.

Az iskolédba jaré tanulok sziilei, partnerként, sziikség esetén helyben hasznélhatjak az allomanyt.

5. Gyiijtékér
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6. Gyiijteményszervezés
A folyamatosan, tervszeriien és aranyosan alakitott allomany tiikr6zi az iskola pedagdgiai
szellemiségét. A szerzeményezés és apasztas helyes ardnya noveli a gyljtemény informacios

értékét, hasznalhatosagat.

6.1. Gyarapitas

- A beszerzés forrasa:

A konyvtar allomanya vétel, ajandék utjan novekszik.

- Szerzeményeze€s
Az iskolai konyvtar gyarapitasanak legfontosabb tajékozodasi  segédletei:
gyarapitési tanacsadok, kiadoi katalégusok, kereskeddi — tdjékoztatok,

folyodirat-ismertetok, készlettdjékoztatok, ajanlod bibliografiak.

A konyvtar éves  koltségvetésében megtervezi a konyvtari
kiadasokat. A gylijtemény gyarapitasara fordithatd dsszegek felhasznalasaért a
konyvtaros felelds.

Hozzéjarulasa nélkiil az iskolai konyvtar szdmara senki nem vasarolhat konyvet vagy egyéb

dokumentumot.

Az iskolai konyvtar allomanyaba még ajandékként sem keriilhetnek a gytiijtdkorbe nem tartozo

dokumentumok.

- A gvarapitas nyilvantartasai

A konyvtarba bevételezett konyvekrdl, audiovizudlis és elektronikus dokumentumokrol
bibliografiai leirds késziil, melyrdl kizardlag elektronikus nyilvantartast vezetiink a Szikla
integralt rendszerben. A papiralapt leltarkonyveket visszamendlegesen lezartuk.

Az allomany szamitogépes feldolgozdsa folyamatos napi feladat, melyet a konyvtaros

munkaidon belil lat el.
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- A dokumentumok allomanyba vétele

A dokumentumokat a leltarba vétellelegy  id6ben el kell  latni
a konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal, raktari jelzettel. A leltari

nyilvantartas jellege szerint lehet idOleges €s végleges, forméja szerint egyedi vagy Osszesitett.

Végleges nyilvantartas

Azokat a dokumentumokat, amelyeket a konyvtar tartds megdrzésre szan, hat napon beliil
végleges nyilvantartasba kell venni. Ez a dokumentum egyedi nyilvantartasba vételét jelenti. A
végleges nyilvantartas formai: szamitogépes katalogus

IdGleges nyilvantartas

A nevel6i kézipéldanyok (tankonyvek, tanari segédanyagok, tantervek), valamint a gyorsan
avulo tartalmt, egy ivnél kisebb terjedelmli kiadvanyokrél kisnyomtatvany-nyilvantartés
vezetendd (kod: TS = tanari segédkonyv).

Az id6leges megdrzésre szdnt dokumentumok nem leltarkdtelesek, de ezekrdl is nyilvantartast
kell vezetni (Tanari segédkonyvek leltarkdnyve).

Folydirat-nyilvantartas

A folyoiratokat nem a Szikla rendszerben tartjuk nyilvan, kiilon Excel-tablazatot vezetiink réluk

6.2. Az allomdnyapasztas
Az allomany apasztasa az allomany gyarapitasaval egyenrangu feladat, s a kettd egyiitt képezi a
gylijteményszervezés folyamatat.
Dokumentumok az alabbi okok miatt torolhetok az allomanybol:
- tervszerll allomanyapasztas: az elavult és felesleges dokumentumok folyamatos

kivonasa,

- természetes elhasznalodas,
- hiany: elhérithatatlan esemény, kolcsonzés kdzben keletkezett és dllomanyellendrzési
hiany.
Az allomanykivonas, torlés igymenete, nyilvantartasa
Az olvasok altal elveszitett (és potolt vagy megtéritett) dokumentumokat rendszeresen tordlni
kell. A térités 0sszege a konyv aranak elvesztéskori beszerzési aranak a konyvtar vezetdje altal

meghatarozott tobbszorose, altalaban a haromszorosa.
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A konyvtérités alkalmaval az olvasonak szamlat kell adni, az 0sszeget pedig az iskola pénztaraba
kell befizetni.

A torolt konyvekrol torlési jegyzokonyv késziil. A konyvek értékével csokkenteni kell az
allomany Osszértékét.

Minden kivonasi folyamatot allomanyelemzési tevékenység el6z meg.

Mivel kordbban haszndlt rendszeriink, a Kolibri Gsszeomlott, igy jelenleg nem 4ll
rendelkezésiinkre torlési és selejtezési jegyzOkonyv. A Kolibrirdl a Szikla integralt konyvtari
rendszerre allunk at folyamatosan, igy itt torténik majd a jovOben a selejtezési jegyzokonyvek

vezetése, a korabbi, papiralapu leltarkonyveket visszamendlegesen lezartuk.

6.3. A konyvtari allomdany védelme

A konyvtaros és a konyvtaros-tanar a konyvtarban tartdozkodasuk ideje alatt a réjuk bizott
konyvtari allomanyért, rendeltetésszerii mikodéséért az intézmény altal biztositott személyi és
targyi feltételek keretein beliil anyagilag és erkolcsileg felelosek. A dokumentumok védelmét a
nyilvantartdsba vétel, a haszndlat, a leltarozas, valamint a nyilvantartasbol valo kivezetése sordn

biztositani kell.

Az allomany ellenérzése

A konyvtari allomany leltarozdsa mennyiségi felvételt jelent, melynek sordn a gylijtemény
dokumentumait  tételesen kell Osszehasonlitani az egyedi nyilvantartassal. Az
intézmény vezetdje rendeli el, kivéve személyi valtozas esetén, amikor az atvevd konyvtaros is
kezdeményezheti az allomanyellendrzést. Soron kiviili leltdrozast rendelhet el a fenntarto:
személycsere esetén, koltdzés soran, lopasi kar gyantija miatt.

Korabban hasznalt rendszeriink, a Kolibri 6sszeomlott, jelenleg a Szikla integralt konyvtari
rendszerre tériink 4t folyamatosan. A jovében a kolesonzések papiralaptt nyilvantartiasarol
teljesen attériink az elektronikus nyilvantartdsra, a kolcsonzési modulnal pedig kiemelt

figyelmet forditunk a személyes adatok védelmére is.
Az allomany jogi védelme
A konyvtaros-tanar és a konyvtaros a konyvtarban tartdzkodasuk ideje alatt a rajuk bizott

konyvtari allomanyért, rendeltetésszerti mikodéséért az intézmény altal biztositott személyi €s
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targyi feltételek keretein beliil anyagilag és erkolcsileg felelés. Konyvet kolcsondzni a
konyvtarosok jelenlétében lehetséges, rendkiviili helyzet esetén az {ligyeletben 1évd
igazgatohelyettes jelenlétével és engedélyével vihetd ki dokumentum, amelyrél a pulton
hagyott, e célra létesitett flizetben nyilvantartast kell vezetni. A konyvtarosok hozzajarulasa
nélkiil az iskolai kdnyvtar szamara senki sem vasarolhat dokumentumokat. Szaktanari beszerzés
esetén az allomanyba vétel csak a szamla és a dokumentum egyiittes megléte alapjan torténhet.
A leltari fegyelem megkdveteli a nyilvantartasok pontos, naprakész vezetését.
A konyvtaros-tanar és a konyvtaros feleldsségre vonhatd a hianyért, ha:

- bizonyithatéan nem tartotta meg a konyvtari nyilvantartdsi, kezelési, hasznalati és

miikodési szabdlyait,

- kotelességszegést kovetett el,

- a leltarozaskor mutatkozé hiany tullépte a megengedett mértéket.
A tanul6k és az iskolai dolgozdk tanulo- €s munkaviszonyéat csak az esetleges konyvtari tartozas
rendezése utdn lehet megsziintetni. Amennyiben ezt elmulasztjak, akkor a kiléptetést intézd
személyt terheli az anyagi feleldsség.
A szaktanarok részére létesitett letéti llomanyt névre szoldan kell atadni. A dokumentumokeért
az atvev0 tandr anyagilag felelds, ha az intézmény altal biztositott hely vagyonvédelmi

szempontbol dokumentumtaroldsra alkalmas.

Az allomany fizikai védelme

A konyvtar céljait szolgalo helyiségekben be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat. Szigortuan
igyelni kell a konyvtar tisztasdgara. A dokumentumokat védeni kell a fizikai artalmaktol.
Az allomanyvédelem nyilvantartasai: allomanyellenérzési jegyzokonyvek, kolcsonzési

nyilvantartasok (flizetes).

7. A kényvtari allomany elhelyezése, tagolasa, letétek

A konyvtarat az iskola kozponti épiiletében, jol megkozelitheté helyen kell kialakitani. A
helyiség kivalasztasa soran figyelembe kell venni:

- az 4dllomény nagysagat,
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- a dokumentumtipusok mennyiségét,- a konyvtar differencialt
szolgaltatasait, - az iskolai igények mértékét.
A kiilonb6z6 tipust dokumentumokat szabadpolcon kell elhelyezni.
A helyben olvasasra, a konyvtari foglalkozasok megtartasara olvaséhelyet kell kialakitani.

Alapvetd kovetelmény az 6nallo tanuldi és szaktanari kutatohelyek biztositasa.

7.1. A konyvtari allomdny tagoldsa
A . feln6tt” - konyvtarban elhelyezett dokumentumok (szabadpolcos rendszer):
- kézikonyvtar
- kolesonodzhetd szépirodalom (regények, versek, dramak)
- ismeretterjeszto irodalom
Gyerekkonyvtar és folyodirat-olvaso (szabadpolc):
- gyermek kézikonyvtar
- ismeretterjeszto irodalom
- ifjusagi regények
- mesekonyvek
- folyoiratok
- AV és elektronikus dokumentumok (zart rendszer)
1. raktarhelyiség:
- idegen nyelvi allomany, pedagogia
2. raktarhelyiség:
- tankonyvek, feladatgylijtemények
- tanari segédkonyvek
- tartos tankonyvek
A konyvtarbol kihelyezett letétek (biologia, ének-zene, matematika, technika, f6ldrajz,

miivészet)
7.2. Konyvtarbdl kihelyezett letétek
A letéti allomanyrészekkel segiteni kell az iskola oktato-nevel6 munkajat. Ezek a
dokumentumok megfeleld6 példanyszamban kézikonyvek, munkaeszk6zként hasznalt
szakirodalom. A konyvtarbdl kihelyezett letétek: szaktantermek, tantermek, napkozis termek,

tanuloszobdk és neveldi szoba. Letéti allomanyként kezelendd a hivatali segédkonyvtar.
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A letéti allomanyt egy tanévre veszik at a megbizott neveldk, akik az atvett dokumentumokért

anyagi feleldsséget vallalnak. A letéti alloméany nem kolcsonozhetd.
8. A konyvtari allomany feltarasa

Az iskolai konyvtar allomanyanak feltarasa kizarolag a Szikla integralt konyvtari rendszerben,

elektronikus formaban torténik, folyamatos atallassal.

8.1. A dokumentum-leirds szabdlyai

- Bibliografiai leiras

- Besorolasi adatok: a besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek visszakereshetdségét.

8.2. Osztalyozas

A konyvtari allomany tartalmi feltarasdnak eszkoze az Egyetemes Tizedes Osztalyozas és a
targyszojegyzék.

8.3. Raktari jelzetek

A raktari jelzetet ra kell vezetni a dokumentumra.

A dokumentumok tematikus elhelyezése a raktari jelzet alapjan torténik. A raktari jelzet mellett
azt is jelolni kell, hogy a dokumentum kolcsondzheté-e vagy sem, illetve a felndtt vagy a

gyermekkonyvtarban kap-e helyet.

9. A tankonyvpotlas modja, a kartérités mértéke

Az intézmény tobbi tulajdondhoz hasonléan a tankonyvekre is kiterjed a tanuld kartéritési

felelossége.
Ha abbol indulunk ki, hogy a tartds tankonyvnek négy évig varhatéan hasznalhat6 allapotban kell
lennie, akkor rendeltetésszerti hasznalat esetén bekdvetkezd avulassal szdmolhatunk, amely:

- az els6 év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 25 %-0s
- a masodik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 50 %-0s

- a harmadik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 75 %-0s - a negyedik év

végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, 100 %-0s lehet.
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Az elhasznalodas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros és a konyvtaros-
tanar feladata. Vitas esetben a konyvtarért felelds igazgatohelyettes, valamint az intézményvezetd

szava a donto.

Természetesen abban az esetben, ha az elhasznalddas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanuldnak a tankonyv atvételekor érvényes vételar megfeleld hanyadat kell kifizetnie

kartéritésként, tehat:

az elsd év végén a tankdnyv aranak 75 %-at a
masodik év végén a tankonyv aranak 50 %-at a

harmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.

10. Zaro rendelkezések

Az iskolai kdnyvtar az iskola szerves része. Az iskolai kdnyvtar mitkodési szabalyzata az iskola
miikddési szabalyzatanak mellékletét képezi. A jelen szabalyzatban nem emlitett kérdésekben
az iskola miikodési szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni. A szabalyzat hatélya kiterjed a
konyvtaros-tanarra, a konyvtar szolgéltatasait igénybe vevOk korére és mindazokra, akik a
konyvtarat érintd tevékenységet végeznek. A szabalyzat gondozasa a konyvtaros-tanar
feladata, aki koteles:

- a jogszabalyok valtozasa esetén, tovabba,

- az iskolai koriilmények megvaltozdsa miatt sziikségessé valdo modositasra javaslatot

tenni.

A szabdlyzatot az intézményvezetd a jogszabalyban el6irtak alapjan moddosithatja. Az iskolai

konyvtar miikodési szabalyzata a jovahagyas napjan 1ép életbe.
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11. gyiijtokori szabdlyzat
11.1. Az iskolai konyvtar gyiijtokore

- Az iskolai konyvtar a tantervi kovetelményeknek megfeleléen — az iskola pedagogiai
programjaban megfogalmazott szempontok alapjan — folyamatosan, tervszeriien és ardnyosan
fejleszti €és apasztja allomanyat.

- A dokumentumok kivalasztasa a konyvtaros-tanar és a tantestiilet egyiittmiikodésével
torténik.

- A konyvtar alapfunkcidjat az iskola pedagdgiai programjaban meghatarozott cél- és

feladatrendszer hatarozza meg.

- Azallomany fogytijtokorébe a konyvtar elsédleges  feladatainak

megvalositasdhoz sziikséges dokumentumok tartoznak.

crer

kielégitését szolgald dokumentumok képezik.

A konyvtar els6dleges feladatainak megfeleléen az alabbi szakirodalmi dokumentumokat gytijti:
- Fo gyujtokor

- a pedagdgia €s a tarstudomanyok kézikdnyvei az iskolai szaktargyak tankonyvei,
tanari segédkonyvei,

- tantervek, tanmenetek,

- iskolapolitikai dokumentumok,

- a tantervben megjeldlt hazi olvasmanyok, kotelezd €s ajanlott irodalom, a vilag-
¢és a magyar irodalom klasszikusainak munkai,

- valamennyi tantargy fontosabb, a tanulok életkoranak megfeleld szakkonyvei, az
iskolai hagyomanyok 6rzését szolgaldo miivek,

- az iskola névaddjanak miivei, rdla sz616 kiadvanyok,

- iskolatorténeti dokumentumok,- konyvtari szakirodalom.
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- Mellék gytijtokor

A konyvtar masodlagos funkcidjabol eredd  sziikségleteinek  kielégitését  szolgald
dokumentumok:

- a pedagdgia hatartudoményai,

- a tananyagon talmutaté ismeretterjesztd kiadvanyok,- audiovizualis

ismerethordozok.

11.2. .Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatdarozo tényezok
- A NAT, az alapvizsga, az érettségi vizsga kovetelményei, az iskola tipusa, szerkezete,
nevelési és oktatasi céljai, helyi tanterve, tantargyi programjai mddszertani kulttrdja,
konyvtari, informacios szlikségletei, az igényelt dokumentumok didaktikai szerepe

(munkaltat6é anyagok, hazi és ajanlott olvasmanyok)

- Az iskola szociokulturalis adottsagai

- Az iskola konyvtari kdrnyezete

11.3. Az iskolai konyvtar gyiijtokore formai szempontbol

. [rasos nyomtatott dokumentumok: konyv (segédkonyv, tankonyv, tartds tankonyv),

periodika

- Audiovizualis ismerethordozok: képes dokumentumok, hangzé dokumentumok (CD,

kazetta), képes-hangos dokumentumok (videokazetta), tabletek,

- Szamitogéppel olvashatdé dokumentumok (CD-ROM)

11.4. Allomdnyrészek

- Kézikonyvtari allomany
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Az iskolai kdnyvtarban gytijtjiik az altalanos mtivelddéshez ¢és az egyes miiveltségi tertiletekhez

szlikséges alapdokumentumokat, segédkonyveket, kézikonyveket, adattarakat, atlaszokat stb.

- Ismeretk6z16 irodalom

Gytjtjiik a helyi tantervnek, a tantargyi programoknak, valamint a vizsgakdvetelményeknek
megfeleltetett ismeretterjeszto €s szakkonyveket. A hazi, ajanlott és munkaeszk6zként hasznalt

olvasmanyokat optimalis mértékben, tanulocsoportnyi példanyban sziikséges beszerezni.

- Szépirodalom

A miveltségteriilet tantervi és értékelési kovetelményei altal meghatarozott antoldgiakat, hazi

olvasmanyokat, szerzOi életmiiveket, népkoltészeti irodalmat teljességgel, a
tanulok személyiségfejlodését, olvasova nevelését elémozditd  értékes
irodalmat pedig kell6 valogatassal gytjtjiik, figyelembe véve az életkori

sajatossadgokat. - Pedagogiai gylijtemény

Gytyjtjiik a pedagogia és hatartudomanyainak alapvetd segédkonyveit, a mindennapi pedagdgiai
munkat segitd szakirodalmat, tantargymddszertani segédkonyveket, folyoiratokat €s az iskolai
¢lettel Osszefiiggd jogi, helyismereti és torténeti forrasokat. Pedagogiai miivek:

- pedagdgiai lexikonok,

- neveléstorténeti 0sszefoglalasok,

- az oktatas elméletével foglalkoz6 kézikonyvek,

- a mivelddés- és oktataspolitikaval foglalkozdé dokumentumok,

- a csaladi életre neveléssel kapcsolatos miivek,- tanari kézikonyvek, modszertani

segédletek.

A pedagogia hatartudomanyai:
- pszichologiai szotarak, enciklopédidk,
- a pszichologia alabbi teriileteivel foglalkozd kézikonyvek: Aaltalanos Iélektan,
fejlodéslélektan, a gyermek- és ifjukor 1élektana, szocialpszicholdgia, a személyiség-
és csoportlélektan legalapvetobb miivei,

- anevelés- és oktataslélektannal foglalkoz6 alapmiivek,
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- a pszichologidban alkalmazott kutatdsi, vizsgalati modszerek elvi és gyakorlati

problémait targyald kézikonyvek, 6sszefoglalé munkak,
- aszociologia, szociografia, statisztika irodalma enciklopédikus szinten. -
Konyvtari szakirodalom (a konyvtaros segédkonyvtara)
- akonyvtariiggyel kapcsolatos 6sszefoglalé miivek,

- a konyvtari szakmai munkahoz sziikséges segédletek (szabvanyok, szabalyzatok)
konyvtari jogszabalyok, iranyelvek,

- a konyvtarhasznalatra és olvasdsra nevelés moddszertani segédletei. Hivatali
segédkonyvtar

Az iskola iranyitasaval, igazgatasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos kézikonyvek,

jogszabalyok, kozlonyok és egyéb folyoiratok.
- Id6szaki kiadvanyok gytijteménye

A tantargyi programok és versenyek kovetelményeihez kapcsolodo napilapok, ismeretterjeszto,
irodalmi, gyermek- és ifjasagi folyoiratok, pedagogiai és tantargymodszertani lapok, konyvtari
szaksajtod
- napilap,
- pedagogiai hetilapok, folyoiratok (erds valogatassal),- a tantargyak
modszertani folyoiratai (erds valogatassal), - gyermek- és ifjasagi

lapok (er6sen vélogatva).

- Audiovizualis és szamitogéppel olvashatdé dokumentumok

A tananyag szemléltetését, tobboldalu bemutatasat, interaktiv elsajatitdsat segitd anyagok

gyljteménye.(tabletek) - Tankonyvtar

Tankonyvek, tanari segédkonyvek, tartos tankdnyvek gylijteménye (fejlesztés alatt).
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11.5. A gyiijtés terjedelme, szintje és mélysége

Iskolai kdnyvtarunk erésen valogatva gylijti anyagat, teljességgel egyetlen tantargy irodalmat
sem. Az allomdnyalakitds soran arra toreksziink, hogy a tananyaghoz kapcsolddd irodalom
megfeleld valogatassal tartalmilag teljes legyen. Tobb példanyban kell gyijteni a helyi
tantervekben meghatarozott hédzi ¢€s ajanlott olvasmanyokat, a munkaltatd eszkozként
hasznalatos miiveket. Az ismeretterjesztd dokumentumok koziil a tantargyak oktatdsaban

felhasznalhaté tudoméanyteriiletek enciklopédikus szintli gytijtése ¢lvez elsdbbséget.

SZEPIRODALOM

ALTALANOS ISKOLAI TAGOZAT

A gvijtés terjedelme és szintje A gyijtés mélysége Dok.tipus

Atfogo lirai, prozai és dramai antologiak Teljességgel Konyv
/vilag és magyar irodalom/

Hézi és ajanlott olvasméanyok Kiemelt teljességgel Konyv, AV dok.
A tananyag altal meghatarozott klasszikus és Teljességgel Koényv
kortars szerz6k valogatott és gylijteményes

miivei

A magyar ¢és kiilfoldi népkoltészetet Teljességre Konyv
¢s meseirodalmat  reprezentald torekvéen

antologiak, gylijteményes kotetek

A kiemelkedd, de a tananyagban nem Vilogatassal Konyv
szerepld kortars magyar és kiilfoldi alkotok

miivei

Tematikus antologidk Vilogatassal Konyv
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Regényes életrajzok, torténelmi regények Vélogatassal Konyv

Gyermek- ¢és ifjusagi regények, elbeszéléses- Teljességre Kon
y JUSagl IEEEnyess torekvéen v

¢s verses kotetek

Az iskola névadojaval kapcsolatos irod. Teljességgel Konyv

ISMERETKOZLO IRODALOM - ALTALANOS ISKOLAI TAGOZAT

A gyiijtés terjedelme és szintje A gyiijtés mélysége Dok.tipus

Alap- és kozépszinti alt. lexikonok és Teljességgel Koényv
enciklopédiak Erés valogatassal AV dok.
A tudomanyok, a kulttira, a hazai és Teljességgel Koényv
az egyetemes miivelddéstorténet
alapszintli 6sszefoglaloi
A tananyaghoz kapcsolodo Az életkori Konyv
tudomanyok  szakiranyu sajatossagokat
segédkonyvei figyelembe véve
valogatva
1} tantérgya}f elméleti és torténeti Kiemelt teljességgel Konyv
Osszefoglaloi AV dok.
Munkaltato eszkdzként haszndlatos miivek Kiemelt teljességgel Kényv
AV dok.
A tananyagon tGlmutatd, a Er6s valogatassal Konyv
tajékozodast kielégitd alapszintii
irodalom
Ervényben 1évé tantervek, Teljességre torekvoen | Konyv
tankonyvek, munkafiizetek,
feladatlapok
Palyavalasztasi utmutatok, felvételi Teljességgel Konyv
kovetelményeket tartalmazo kiadvanyok Vilogatassal AV dok.
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Az idegen nyelvek tanitdsahoz felhasznalhat6 Teljességre torekvoen Konyv
segédletek AV dok.
Az iskola névadojarol sz6l6 irodalom Teljességgel Konyv
Helyismereti, helytorténeti kiadvanyok Vilogatassal Konyv
SZEPIRODALOM - GIMNAZIUMI TAGOZAT
A gyiijtés terjedelme és szintje A gyiijtés mélysége Dok.tipus
Atfogb lirai, prozai és dramai antologiak Teljességgel Konyv
/vildg és magyar irodalom/
Hazi és ajanlott olvasmanyok Kiemelt teljességgel Kényv
AV dok.
A tananyag altal meghatarozott klasszikus Teljességgel Konyv
¢s kortars szerzok valogatott és gylijteményes
miivei
A tananyag altal meghatarozott klasszikus Teljességre Konyv
¢s kortars szerzok teljes életmiive torekvoen
A kiemelkedd, de a tananyagban nem Ers valogatassal Konyv
szerepld kortars magyar és kiilfoldi alkotok
miivei
Tematikus antologiak Vilogatéssal Konyv
Regényes életrajzok, torténelmi regények Vilogatassal Konyv
Az iskola névadojaval kapcsolatos irod. Teljességgel Konyv
A tanitott idegen nyelvek Vilogatassal Konyv
olvasmanyos irodalma
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ISMERETKOZLO IRODALOM - GIMNAZIUMI TAGOZAT

A gyiijtés terjedelme és szintje A gyiijtés mélysége Dok.tipus

Kozép- és felsd szintii alt. lexikonok és Teljességgel Konyv
enciklopédiak
A tudoméanyok, a kultra, a hazai és az Teljességgel Konyv
egyetemes miivelddéstorténet kozép- és
felso szintli 6sszefoglaloi
A tananyaghoz kapcsolodo Teljességgel Konyv
tudomanyok  szakiranyu
segédkonyvei
%x tantérgya}f elméleti és torténeti Kiemelt teljességgel Konyv
Osszefoglaloi AV dok.
Munkaltatdéeszkozként hasznalatos miivek Kiemelt teljességgel Koényv, AV dok.
A tananyagon tilmutato, a Erds valogatassal Konyv
tajékozodast kielégitd kdzép- és
felsOszintli irodalom
Brvényben 1év8 tantervek, Teljességre torekvéen | Konyv
tankonyvek, munkafiizetek,
feladatlapok
Pélyavalasztasi itmutatok, felvételi Teljességgel Koényv AV
kovetelményeket tartalmazo kiadvanyok Valogatassal dok.
Az idegen nyelvek tanitdsdhoz felhasznalhat6 Teljességre torekvden Konyv AV
segédletek dok.
Az iskola névadojarol szol6 irodalom Teljességgel Koényv
Helyismereti, helytorténeti kiadvanyok Vialogatassal Konyv

Sashegyi Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium, 1124 Budapest, Meredek u. 1.




