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1. Bevezetés

., Az iskola dolga, hogy megtanittassa veliink, hogyan kell tanulni, hogy felkeltse a tudas iranti
etvagyunkat, hogy megtanitson benniinket a jol végzett munka éromére és az alkotds izgalmara,
hogy megtanitson szeretni arra, amit csinalunk, és hogy segitsen megtalalni azt, amit szeretiink

csinalni.”
Szent-Gyorgyi Albert

Intézményiink, a Sashegyi Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium legfontosabb feladata,
hogy tanul6ibol éltalanosan miivelt, fels6fokl tovabbtanulasra alkalmas, szakmajat, hivatasat
szeretd és azt magas szinten miivel6 nemzedéket neveljen; kiemelt célunk olyan egyetemes
emberi és nemzeti értékek kozvetitése, amely az értékvalasztasi szabadsag hitelességével élni

segit és ¢lni tanit, ezaltal szolgalva ndvendékei szabad és teljes személyiségfejlodését.

A Hézirend célja:

e hogy szervezeti keretek k6z¢ rendezze az iskolai életet,
e meghatarozza azokat a szabalyokat, melyek szerint az iskolai munka folyik, és biz-

tositsa az érvényes jogszabalyok érvényesiilését az intézmény életében.

2. A Hazirend jogszabalyi alapjai, hatalya, elkészitésének, elfogada-

sanak rendje

A Hazirend el6irdsai az iskola tanuloira, a pedagogusokra, az iskola dolgozoira és a tanulok
sziileire vonatkoznak. A Hazirend hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve az iskola altal szer-
vezett rendezvényeken €s a pedagogiai programban meghatarozott iskolan kiviili rendezvénye-

ken, ha a részvétel az iskola szervezésében torténik.

Ez a Hazirend a fenntart6 jovahagyasa utan Iép hatalyba, és kétévente feliilvizsgalando.



A Hazirend egy példanyat az iskoldba torténd beiratkozaskor a tanulonak/sziilének at kell adni,

tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a tanuld/sziildt tajékoztatni kell.

A Hazirend elolvashat6 az iskola konyvtardban, a tanari szobdban, az iskola honlapjan ¢és a

KIR-felileten a kozzétételi listaban.

A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait az osztalyfono-
koknek minden tanév elején meg kell beszélnilik a tanulokkal osztalyfondki 6ran valamint a
sziilokkel az els6 sziil6i értekezleten, ahol a sziilok illetve a feln6tt kort tanulok a Hazirend

tartalmanak megismerését alairasukkal erdsitik meg.

Minden érintett tdjékoztatast kérhet a hatdlyos Hazirendrdl az iskola intézményvezetdjétdl, in-
tézményvezeto-helyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktdl azok fogadodrajan vagy mas,

elére egyeztetett idopontban, vagy irasban.

3. Tanuldi jogok és kotelességek

3.1. Tanuloi jogviszony keletkezése, megsziinése

3.1.1. Az altalanos iskolai beiratds szabalyai

A tanuloi jogviszony a beiratkozéas napjan jon létre. A tanuld a tanulodi jogviszonyon alapuld

jogait ettdl az idéponttdl gyakorolhatja.

Tanul6i jogviszonyt intézménylink elsd évfolyamara az adott tanév elejétdl az a didk létesitett,
aki az altalanos iskolai beiratkozasi eljaras feltételeit teljesitve intézményiinkbe sikeresen be-

iratkozott.

Amennyiben az intézmény az altalanos iskolai beiratasi eljaras soran az sszes beiratasi kérel-
met helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolds utjan

dont.
A sorsolésra a beiratasi kérelmet benyujtok meghivast kapnak.
A sorsolas menete:

e Az érintett csoporttagok (sorsoldsra keriild diakok) nevének nyilvanossagra ho-

zatala



e A nevek ,,sorsolo-kalapba’ helyezése
e A sorsolas lebonyolitasa, megfeleldé szamu név kihuzésa a sorsold-kalapbol

e A sorsolas eredményének kihirdetése

3.1.2. A kozépfoku felvétel szabalyai

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapulo

jogait ettdl az idéponttdl gyakorolhatja.

Tanuléi jogviszonyt intézményiink kilencedik évfolyamara az adott tanév elejétdl az a diak 1é-
tesitett, aki a kozépiskolai felvételi eljarast kovetden intézményiinkbe felvételt nyert és a ko-

zépiskolai beiratkozaskor gondviseldjével beiratkozott

3.1.3. Az atvétel szabalyai

Mas oktatasi intézménybdl torténd atiratkozasi kérelem esetén a jogviszony létrehozasara

Altalanos iskolas didkok esetében

e prébanapok és bizonyitvany elbiralasa
e gimnaziumi didk esetén

e sikeres szintfelmérd és bizonyitvany elbirdlasa utan keriilhet sor.

Intézményliinkbe a korzetiinkbe tartoz6 altalanos iskolai didk az engedélyezett maximalis osz-

talylétszam meg nem haladasa esetén a bizonyitvany elbiralasa nélkiil is felvételt nyerhet.
3.1.4. Tanuldijogviszony megsz(inésének szabalyai

Megsziinik a tanuloi jogviszony, ha a tanul6t masik iskola atvette, az atvétel napjan, vagy az
altalanos iskola utols6 évfolyamanak elvégzésérdl szolo bizonyitvany kiallitdsanak napjén,
gimndziumi tanulmanyok esetén az utols6 évfolyam elvégzését koveto elso érettségi vizsgaido-

szak utols6 napjan.

A tankotelezettség megsziinése utdn — ha a sziild a tanulo egyetértésével, nagykort tanulo ese-
tén a tanuld irasban bejelenti, hogy nem folytatja tanulmanyait az iskoldban —, a bejelentés tu-

domasulvételének napjan sziinik meg a jogviszony.



Megszilinik a tanuld tanul6i jogviszonya — a tankoételes tanuld kivételével — ha az iskola kotelez6
foglalkozasairdl a jogszabalyban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet mulasztott. Meg-
szlinik a tanuldi jogviszony a kizaras az iskolabdl fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak nap-

jan.

Az iskola a tanitasi év utolsé napjan egyoldala nyilatkozattal is megsziintetheti annak a tanulo-
nak a tanulo6i jogviszonyat, aki nem tankoteles, ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulményi
kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette. Az iskolai tanitasi év utolsé napjan meg-
sziintethetd egyoldalu nyilatkozattal annak a tanuldénak a tanul6i jogviszonya is, aki a nappali

rendszer iskolai oktatasban nem vehet részt.

3.1.5. Vendégtanuldi jogviszony

A tanuld, kiskoru tanul6 esetén a sziil6 irdsbeli kérelmére az intézmény vezetdje engedélyez-
heti, hogy a tanul6 az iskoldban oktatottaktol eltérd irdnyt ismeretek megszerzése céljabol ma-
sik iskolaban elméleti tanitasi oran, gyakorlati foglalkozason vegyen részt. Ha a tanuld tartos
gyogykezelése az iskoldba jarast nem teszi lehetévé, a tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziild
kérelmére az intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy - tanuldi jogviszonydnak fenntartdsa
mellett - tanulmanyait a fekv6beteg-ellatas keretében gyogykezelését biztositdo egészségiigyi
intézményben vagy rehabiliticios intézményben biztositott nevelés-oktatas keretében folytassa.
A tanuloi jogviszonnyal rendelkezd tanuld a vendégtanuloi jogviszonya létesitésének engedé-
lyezésére a vele jogviszonyban all6 iskola igazgatdjanak nytjtja be irasbeli kérelmét. Az iskola
igazgatoja a kérelemben foglaltak alapjan, a kérelem atvételétdl szamitott tizen6t napon beliil
beszerzi a dontéshez a tanuldval vendégtanuloi jogviszonyt 1€tesitd iskola javaslatat, vagy a
tanuloval vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitd egészségiigyi intézmény vagy a gyogykezelést biz-
tositd intézmény javaslatat. A tanuldval jogviszonyban all6 iskola igazgatoja a benyujtott kére-
lemrdl meghozott dontésérdl értesiti a tanuldt, kiskora tanuld esetén a sziil6t, valamint a tanu-
l6val vendégtanuldi jogviszonyt létesitd iskola, vagy az egészségiigyi intézmény vagy a gyogy-

kezelést biztositd intézmény vezetdjét.

A vendégtanul¢ teljesitményének értékelését a fogado iskola végzi, és irdsban értesiti a tanulo-

val jogviszonyban 4ll6 iskolat.



3.1.6. Egyéni munkarend létesitése

Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo fejlédése, tanulméanyainak
eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol eldnyos, a tankotelezettség teljesitése cél-
jabol hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd. A sziild kérésére az Oktatasi Hivatal
engedélyezi az egyéni munkarendet. Az egyéni munkarenddel rendelkezdt az iskola valameny-
nyi kotelezo tandrai foglalkozasa alodl fel kell menteni, azonban valamennyi tantargybol oszta-
lyozo vizsgat koteles tenni, az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanulot egyetlen tan-

targy tanulmanyi kovetelményeinek teljesitése alol sem.

3.2. A tanuloi jogok

Kotelezettségének teljesitésétol fliggetleniil minden tanul6t megilletnek a torvény altal biztosi-
tott egyéni és kozosségi tanuloi jogok. A tanulodi jogviszony a beiratkozéas napjan jon létre. A

tanulo a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idéponttdl gyakorolhatja.

3.2.1. Az egyénitanuldi jogok
Minden tanul6t megilleti a jog, hogy

o képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld nevelésben €s oktatds-
ban részesiiljon, valamint részt vegyen az érdeklddési korének megfeleld tanulma-
nyi versenyeken b) a tanitas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldali modon torténjék

e iskolank tiszteletben tartsa a tanuld személyiségének szabad kibontakoztatdshoz
valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magan-
élethez vald6 jogat

e iskolai étkezésben, ingyenes tankonyvellatasban, részesiiljon. A lehetdségekrol és
igénylés rendjérdl a gyermekvédelmi feleldsoktdl vagy az illetekes intézményve-
zetd-helyettestdl kaphat felvilagositast a tanul6 vagy sziildje) naprakész tajékozta-
tast kapjon személyét és tanulmanyait €rintd kérdésekrdl, valamint e korben javas-
latot tegyen

e hianyzasbol eredd lemaradasa esetén tanari segitséget kérjen, és — a szaktanarral
valé megegyezés alapjan — haladékot kapjon az adott anyagbdl torténd beszamolta-
tasra

e igénybe vegye iskolank eszkdzeit és létesitményeit (konyvtar, informatika-terem,

eldadotermek, sport- és szabadidd-1étesitmények)



az iskolaorvosnal, valamint a fogaszati szlirévizsgalatokon rendszeres
egészségligyi ellatasban részesiiljon. Az altalanos iskoldban szerdan dél-

elott van orvosi rendelés, a gimnazium szamara hétfon és csiitortokon van
iskolaorvosi rendelés. A rendelési idok a portan kifiliggesztve lathatok. Fo-

gaszatra osztalyonként mennek a tanuldk, eldre egyeztetett idopontban. Az
elsOsegélynyujtas a portan biztositott.

didkkor 1étrehozasat kezdeményezze — az iskola intézményvezetdjét irasban tajé-
koztatva err6l —, ha a diakkor céljai, mikodése nem ellentétes az iskola pedagogiai
programjaban megfogalmazott alapelvekkel, és ha az 6sszejoveteleken a kor minden
tagja megtartja a Hazirend eldirasait

tagja legyen iskolai, mlivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok-
nek, valamint — ha térvény masképp nem rendelkezik — iskolan kiviili tarsadalmi
szervezeteknek

jelentkezzen osztalya évenkénti tanulmanyi kirandulésara

jelentkezzen barmely egyéb, iskolai szervezésii, tanéran kiviili foglalkozésra, kiran-
dulésra, tarara, taborra

barmikor, de kiilondsen a diakforumokon kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pe-
dagodgusaihoz, egyéb dolgozoihoz; a kérdésére legkésdbb a megkereséstdl szamitott
15 napon beliil érdemi valaszt kapjon

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon nyilvanitson véleményt minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, iskolank miikodésérdl bar-
mely osztalyfonoki oran, az osztalyképviseldn keresztiil a didkonkorményzatban,
valamint a diak kdzgyiilésen a DOK szervezeti és miitkodési szabalyzataban foglal-
tak szerint.

az iskolank pedagdgiai programjaban és az érettségi vizsgaszabalyzatban meghata-
rozott keretek kozott a szabadon valaszthatd orakeretbdl megvalassza azokat a tar-
gyakat, amelyeket tanulni kivan, valamint — ha erre lehetdség van — a tantargyat
tanitd pedagogust. Tamogatast, segitséget kapjon tovabbtanulasi kérdésekben, tan-
targyvalasztasban.

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddését, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy ezzel nem sérti masok-
nak jogait

valaszto és valaszthato tagként részt vallaljon gimnaziumunk didkdnkorményzata-
nak megalakitasaban, és — jogszabalyban meghatarozottak szerint — annak keretein
beliil részt vegyen az érdekeit érintdé dontések meghozatalaban, az iskolai élet ira-

nyitasaban, tovabba, hogy a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért



e egyéni munkarendben tanul6 legyen, tovabba, hogy — jogszabalyban meghatarozott
feltételek teljesiilése esetén — kérje a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aloli
felmentését. Az egyéni munkarendben tanulo6 jogviszony létesitését irasban kell be-
jelenteni az iskola intézményvezetdjének.

e amennyiben a gimnazista tanul6 olyan tantargyat szeretne tanulni, illetve érettségi
targyként valasztani, amelyet iskolankban nem tanitunk — ha megoldhat6 —, vendég-
tanuloként megtegye ezt masik kdzépiskoldban

o kérelmére —jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tudasarol

e kérésére iskolai hit- és vallasoktatasban részesiiljon — az egyhdzak altal szervezett
hittanorak idépontjai a portan kifliggesztve lathatok

o osztalyfonokétol, a szaktanaroktdl, az iskola dolgozoitol (iskolatitkarok) hozzajus-
son a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, és sziikség esetén kérhesse az
Ot ért sérelem orvoslasat

e Altaldnos iskolaban a tanitasi id6 utdn a foglalkozasok tizenhat 6raig tartanak, to-
vabba tizenhét 6rdig - vagy addig, amig a tanulok jogszerlien tartozkodnak az intéz-
ményben - gondoskodunk a tanulok feliigyeletérdl. A tanuloknak kotelessége a ti-
zenhat 6rdig szervezett egyéb foglalkozasokon részt venni. Az intézményvezetd a
szll6 kérelmére - felmentheti az iskolai kotelez6 tandrai foglalkozasokon valo rész-
vétel alol, ha a tanuld egyéni adottsdgai, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos
helyzete ezt indokoltta teszi.

e Iskolankban els6tdl negyedik osztalyig osztdlyonként egy-egy napkodzis csoportot
inditunk. Az 6tddik nyolcadik évfolyamon Osszevont tanuldszobai csoportban fo-
gadjuk a tanulokat Az als6 és felsd tagozaton az osztalyonkénti/0sszevont napkdzis
és tanuldszobai foglalkozasokat 16 6raig tartjuk, utana feliigyeletet biztositunk.

e a 8. ¢vfolyamon igénybe vegye az osztalyfénoke és az illetékes intézményvezetd-
helyettes folyamatos segitségét a tovabbtanulasi lehetdségekrdl valo tajékozddasban
¢és a valasztasban;

e Kkérje atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatasi intézménybe

3.2.2. A kodzosségijogok érvényesitése

Az egyes osztalykozdsségek e jogaikkal az osztalyok didkbizottsagaiban €s/vagy a didkonkor-

manyzaton keresztiil élhetnek. Allaspontjuk kialakitdsahoz igényelhetik osztalyfénokiik és az



adott osztalyt tanitd pedagdgusaink véleményét, de allaspontjukat mindenkor a fennallo jog-
szabalyi rendelkezések szerint kell kialakitaniuk. Ehhez az iskola minden sziikséges feltételt
biztosit. A didkonkormanyzat véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb kozosség-

ének a legalabb az egyes évfolyamokra jaro tanulok mindsiilnek.

Hasonloképpen a sziildi szervezetnek a kozoktatasrol sz616 torvényben biztositott jogainak gya-
korlasaval kapcsolatban a tanulok nagyobb csoportjat érint6 kérdés az, amelyik legalabb az egy

¢vfolyamra jaro6 tanulokat érinti.
A sziil6t megilleti a kozérdekii igényérvényesités joga.

e A szild sajat vagy gyermeke tigyében igénybe veheti az oktatasiigyi kozvetitdi szol-
galatot.

e Aszild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét, egyben kotelessége is, hogy a nevel6testiilet altal javasolt alkalmakon
megjelenjen.

e A sziil6i szervezetek és a DOK kozods kezdeményezésére a tanuloi fegyelmi eljaras
elott egyeztetd eljaras folytathato le. Az eljarast a kérelem beérkezése utan az intéz-
mény intézményvezetdje rendeli el.

e A didkonkormanyzat a Koznevelési Torvény értelmében adott esetekben dontési,

egyetértési €s vélemeényezési jogkort gyakorol.

3.3. Tanuloi kotelezettségek

3.3.1. Tanulmanyokkal kapcsolatos kotelezettségek — tantargyvalasztas

A vélaszthato targyak listajat az iskolavezetés minden tanév aprilis 15-ig kozzéteszi. A tanu-
l6knak méjus 20-1g kell donteni, mely targyat tanuljak a kovetkezd tanévben. Ha a tanulé don-
tését modositani kivanja, a tanév elején szeptember 15-ig, illetve a tanév végén irasban nyujt-
hatja be kérelmét az intézményvezetdnek, aki engedélyezheti ezt. Az iskola intézményvezetdje
— kiilonosen indokolt esetben — felmentést adhat az adott targy tanuldsa alol. A valasztott tér-
gyak oOrai az értékelés €s mindsités, a mulasztds, tovabba a magasabb osztalyba 1épés tekintet-

¢ében kotelez6 tanorai foglalkozasnak szamitanak.

Minden tanulénak kotelessége, hogy

e ismerje meg, tartsa be €s tarsaival is tartassa be a Hazirendet
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szlileit a lehetd leghamarabb ismertesse meg az okirattal

az iskola vezet6i, tanarai, alkalmazottai és tanulotarsai emberi méltosagat és szemé-
lyiségi jogait tartsa tiszteletben, és ne akadalyozzon mast jogainak gyakorladsdban
legyen apolt és tiszta; ltdzete, megjelenése €s viselkedése ne legyen feltlind, kihivo,
vagy a természetestol eltéro, kirivo

képességeinek ¢€s érdeklddési korének megfelelden, rendszeres munkaval, az isko-
laban ¢€s az iskolan kiviil tantsitott kulturalt magatartassal tegyen eleget tanulmanyi
kotelezettségeinek, ezzel is erdsitve az iskola jo hirnevét és hagyomanyait
maganjellegli megnyilvanulasaiban az iskola jo hirnevét ne veszélyeztesse

a kotelezo orakon tanuldi jogviszonya teljes ideje alatt, a valasztott foglalkozasokon
pedig az adott tanévben rendszeresen vegyen részt

a szaktanar altal megadott idOpontig minden, hidnyzasbol eredd lemaradast bepo-
toljon

ellendrzé konyve/tdjékoztatd fiizete és az adott tanordhoz sziikséges felszerelése
mar a tanar belépésekor, illetve ha a tanar nyitotta ki a tantermet, akkor a hetes je-
lentése utan legyen eldkészitve

az ellendrzo konyvbe/tajékoztato fiizetbe keriilo tanari bejegyzéseket az elsé adando
alkalommal irassa ala sziil6jével, az alairast pedig kérésre haladéktalanul mutassa
meg az adott tandrnak

ellendrzd konyve/tajékoztato fiizete elvesztését haladéktalanul jelentse osztalyfono-
kének, hogy az intézkedhessen az iskolatitkarnal ) példany beszerzésérdl

vegyen részt a kotelezd iskolai tinnepélyeken, illetve az évfolyama altal szervezett
iskolai linnepség megszervezésében

az iskola rendezvényein — eldzetes tdjékoztatas szerint — iinnepld ruhdban, vagy az
alkalomnak megfeleld 6lt6zékben jelenjen meg.

tliz- vagy bombariadd esetén az oOrat tartd tanar utasitasait kovetve a kijelolt mene-
kiilési utvonalon at, fegyelmezetten és azonnal hagyja el az iskola épiiletét, ezutan
a szamara kijeldlt helyen gyiilekezzen.

az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit rendeltetésszertien hasznalja;
ezeket egyik helyiségbdl a masikba atvinni csak az intézményvezetd engedélyével
lehet

az iskola helyiségeiben, felszereléseiben, eszkdzeiben, természeti értékeiben oko-
zott kart az ligyeletes intézményvezetd-helyettesnek jelentse. A kart okozo sziilei-
nek kartéritést kell fizetniiik. A kartéritésre kotelezett a megallapitott Osszeget az
iskola bankszamléjara fizeti be. Szandékos rongalas esetén (pl. ablakbetdrés, padra

firkalas stb.) a tanuld fegyelmi biintetésben részesithetd.



e a balesetvédelmi és tlizrendészeti szabalyokat tartsa be, és haladéktalanul jelentse
az ligyeletes intézményvezetO-helyettesnek és az osztalyfonoknek, ha sajat magat,
tarsait, az iskola alkalmazottait vagy barki mast veszélyeztetd tevékenységet, visel-
kedést, allapotot, illetve balesetet észlel

e az ¢piilet, a tantermek és a mosdok tisztasagara ligyeljen, ne szemeteljen

e ataldlt targyat a portaszolgalatnak leadja.

A kotelezettségek teljesitésének elmulasztasa fegyelmi vétség, mely fegyelmi intézkedéseket

von maga utan.

3.3.2. Iskoldba jarassal, oraldtogatassal kapcsolatos kotelezettségek

Az iskola nyitva tartisa

Az iskola szorgalmi idében hétf6tol péntekig (illetve szombati munkanapokon), reggel 6 oratol
este 8 oraig tart nyitva. A tanulokat 7 oratdl fogadjuk, tanari tigyelet biztositasaval az also és

fels6 tagozatosok részére.

A tanulok legkésébb az orarend szerinti els6 6rajuk elott 10 perccel kotelesek az iskola épiile-
tében, illetve ha az elsd orajuk a tornacsarnokban van, akkor ott megjelenni. A kotelezd/valasz-

tott foglalkozasok utan a tanuldk az iskola teriiletén feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.

Az iskola épiiletében az iskola tanuldin kiviil csak a hivatalos tigyeiket intézok tartdzkodhatnak,

valamint azok, akik erre az iskola intézményvezetdjétdl engedélyt kaptak.

Csengetési rend

Iskolankban csengdsz6 jelzi a csengetési rend idOpontjait, sziinetekben a becsengetést harom
perccel megel6zden dallamos jelzGcsengetés hangzik fel. Egyes kiilonleges alkalmakkor (pl.

érettségi idoszak alatt) a roviditett csengetési rend van érvényben, errdl eldzetesen tajékoztatast

adunk.
normal o6rak normal 6rak roviditett orak
0.6ra 730 — 815 730 — 815 730 — 815
1.6ra 815— 900 815— 900 815— 850
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2.0ra

3.6ra

4.0ra

5.6ra

6.0ra

7.0ra

8.0ra

915— 1000
1010 _ 1055
1105 _ 1150

Ebédsziinet 2. és 3.
emeleti  osztalyok-

nak: 30 perc

1220 _ 1305

1305— 1400

1410 _ 1455

1505 _ 1550

Ervényes tanitasi nap

915— 1000

1010 _ 1055

1105 _ 1150

12.00-12.45

Ebédsziinet 1. emeleti
osztalyoknak: 30 perc

1305— 1400
1 410 -1 455
1505 _ 1550

9.00-935

950-1025

1035-1110

1120-1155

1205-1240

1250-1325

Ebédsziinet:

perc

60

Az egyes osztalyokban a tanitasi orak, tovabba az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a

tanitasi orak keretében meg nem valdsithatd osztaly- vagy csoportfoglalkozas, igy kiilondsen a

tanulmanyi kirandulas, kornyezeti nevelési program, a kulturalis, sportrendezvény megtartasara

forditott nap, ha a foglalkozasi 6radk szama eléri a harmat.

Roviditett nap

Elméleti oktatas keretében a tanitasi 6ra ideje negyvenot perc. Az iskola ennél rovidebb vagy

hosszabb tanitasi orat is szervezhet azzal a megkotéssel, hogy a tanitdsi 6ra ideje harmincot

percnél nem lehet rovidebb és szazharmincot percnél nem lehet hosszabb, és az egy tanitési

napon a tanulok kdotelez6 tanorai foglalkozasainak felsé hatarara vonatkozo rendelkezések sze-

rint tarthatd kotelezd tanorai foglalkozasok szdmitdsandl a tanitasi drdkat negyvenot perces

orékra atszamitva kell figyelembe venni.
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A tanitasi orak €s az egyéb foglalkozasok kozott a tanuldk részére sziinetet kell tartani. A szii-
netek, ideértve a tobbi sziinet idotartamanal hosszabb, féétkezésre biztositott sziinet rendjét az

iskola hazirendje hatarozza meg.

Tanitasmentes nap

Az iskoldban a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendelet hatarozza meg a tanitas nélkiili mun-
kanapok szdmat. A fenntarto egyetértésével az iskola igazgatdja — az elmaradt heti pihendnapok
igénybevételének biztositasa nélkiil is — elrendelheti a hat tanitdsi napbol all6 tanitasi hét meg-
szervezeését, valamint a tanuld heti kotelezd 6raszamat meghaladé tanitds megszervezését, ha a
rendkiviili tanitasi sziinet miatt az eldirt kovetelmények atadasat, elsajatitdsat nem lehet meg-
oldani. A tanulonak — a tanév rendjében meghatarozottak szerint — a tanitasi évben legalabb

harom alkalommal, legkevesebb hat 6sszefliggd napbdl allo tanitési sziinetet kell biztositani.

Ha rendkiviili iddjaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a nevelési-
oktatasi intézmény mitkddtetése nem lehetséges, az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet ese-
tében az intézményvezetd, a telepiilésre kiterjedd veszélyhelyzet esetében a jegyzo a fenntartd
egyidejli értesitése mellett, a virmegyére, fOvarosra kiterjedd veszélyhelyzet esetében a hivatal

rendkivili sziinetet rendel el.

Tavolmaradasok, mulasztasok, késések, igazolasok

Ha a tanulé megbetegszik, és emiatt nem tud részt venni az iskolai foglalkozasokon, a sziild
telefonon értesiti errdl és a hidnyzas varhat6 iddtartamarol az osztalyfénokot vagy az illetékes

iskolatitkart reggel 8 és 9 6ra kozott.

A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanul6 beteg, gondoskodik
a tobbi gyermektdl, tanulotol vald elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek, tanulo esetén a lehetd
legrévidebb 1don beliil értesiti a gyermek, a tanulé sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia

kell a betegség miatt bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

Az egy-haromnapos mulasztast utolag a sziild is igazolhatja, tanévenként tiz tanitasi nap ere-

jéig. Emellett az intézmény altal megjeldlt rendkiviili idészakban, amikor az oktatd-neveld-
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munka akadalyoztatott (rendkiviili id6jaras, egyéb esemény), a sziilé igazolhatja a hianyzaso-
kat, a sziil6 altal igazolhato tiz tanitasi napon feliil is. A tiz tanitasi napon tuli tavolmaradast a

szilld eldzetes kérésére az intézményvezetd engedélyezheti.
Akar az elsO, akar a tovabbi orakra érkezik becsengetés utan a tanulo, az késésnek mindsiil.

Igazolt hianyzasnak kell tekinteni, ha a tanuld szaktargyi vagy iskolai szervezési versenyeken
vesz részt, valamint, ha hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotele-

zettségének eleget tenni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha az éltalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a ko-
zépfoku iskola 10-12. évfolyamos tanuldja — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal — pa-
lyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, feltéve, ha

a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

Az iskolai hianyzast egy héten beliil kell igazolni az osztalyfonoknél, akadalyoztatasa esetén az
osztalyfonok-helyettesnél. Ha az igazolast késobb nytjtja be a tanuld, akkor sziildi igazolas is

kell a késedelem okéarél.

A hianyzas nem igazolhato, ha a tanuld engedély nélkiil tavozott az iskolabol, vagy ha napkoz-

ben 1-1 tandrarol marad tavol engedély nélkiil a tanulo.
Ezek kovetkezménye igazolatlan 6ra és osztalyfonoki fegyelmezd intézkedés.

Az igazolatlan ordk kovetkezménye

e harom igazolatlan 6ra esetében a tanuld magatartasa legfeljebb 4 (j0) lehet

e Otigazolatlan 6ra esetében a tanuld magatartasa legfeljebb 3 (valtozo) lehet

e tiz igazolatlan ora esetében a tanuld magatartasa legfeljebb 2 (rossz) lehet

e Ha a tanul6 igazolatlanul késik az orarodl, a késés idOtartamat a szaktanar beirja a
naploba. A késések ideje 0sszeadddik. Ha ez az 1d6 eléri a tanorai foglalkozas 1d6-
tartamat, azaz 45 percet, a késés egy igazolatlan 6ranak mindsiil.

o Ot késés utan jar az osztalyfonoktol egy fegyelmi intézkedés. Ujabb 5 késés utdn a

kovetkezo intézkedési fokozatot kapja a tanulo.
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Tanulményok alatti vizsgak
Osztalyozovizsga

Ha a tanulénak— az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony iddtartamanak kivételével — egy tani-
tasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen kétszazotven tanitasi orat, egy adott
tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye ta-
nitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, ki-

véve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesi-
tési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulma-
nyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld mulasztdsainak szdma mar az els¢ félév
végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének a sziilo kérelme alapjan egyéni munkarend kereté-
ben tesz eleget, felkészitésérdl a sziild gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel. Az egyéni

munkarend keretében tanulé magatartasat és szorgalmat nem kell mindsiteni.

Az osztalyozovizsgak rendje
Egy tanév soran négy osztalyozd ,,vizsgaiddszakot” szerveziink

Résztvevok:

e cgyéni tanrend szerint tanulok,
e azok a didkok, akik elérehozott érettségi vizsgat szeretnének tenni a torvényi eldiras

szerint.

Jelentkezés: junius 30-ig. A vizsganapok megegyeznek a javitovizsgak napjaval, augusztus

utolsoé hete.
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Januari osztalyozovizsgak
Résztvevok:

e azok, akik a félévi osztalyzatukat osztalyoz6 vizsgdn szerzik hidnyzas miatt,

e cgyéni tanrend szerint tanulok.

Kiilfoldi tanulméanyok alatt a tanulé magyarorszagi tanuldi jogviszonya sziinetel, kivéve, ha

tanulmanyait egyéni munkarenddel rendelkezéként Magyarorszagon folytatja.

Jelentkezés: a téli szilinet el6tti tanitasi napokon. Vizsganapok: janudr masodik hete.
Aprilisi osztalyozovizsgak

Résztvevok:

e azok, akik elérehozott érettségi vizsgat szeretnének tenni a térvényi eldirds szerint,
e azok a végzdsok, akik az év végi osztalyzatukat osztalyozo vizsgan szerzik hidnyzas
miatt,

e cgyéb okbol: pl. egyéni tanrend szerint tanulok. Jelentkezés: marcius
Vizsganapok: aprilis honapban.

Arra a didkra, aki eldrehozott érettségi vizsga miatt osztalyozd vizsgat kivan tenni €16 idegen

nyelv tantargybol, az alabbi vizsgaszabalyzat érvényes:

e Amennyiben a didk az osztalyoz6 vizsgara torténd jelentkezéskor rendelkezik legalabb
B2-es komplex kozépfoku nyelvvizsgaval a vizsgatargybol, abban az esetben szobeli,

amennyiben nem, szobeli és irasbeli vizsgat kell tennie.
Juniusi osztalyozovizsgak
Résztvevok:

e azok, akik az év végi osztalyzatukat osztalyozo vizsgan szerzik hianyzas miatt,
e cgyéb okbol: egyéni tanrend szerint tanulok,

e kiilfoldon tartozkodok.

Jelentkezés: majus. Vizsganapok: jinius masodik hete.
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Az osztalyozo vizsgakra a jelentkezéskor vagy azt megel6zden kérvényt kell benytjtani. A fenti

iddpontoktol igazgatdi engedéllyel rendkiviili indokolt esetben lehet csak eltérni.

Javitévizsga

A félévi értesitd tajékoztatod jellegénél fogva a félévi elégtelen érdemjegy adminisztrativ teen-

doéket nem eredményez.

A tanul¢6 osztalyzatait €vkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy tanulmanyok alatti vizsga alap-
jan kell megallapitani. A kiskoru tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.
Tanulményok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsag elétt, vagy abban a nevelési-oktatasi in-
tézményben lehet tenni, amellyel a tanuld jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott tanul-

manyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha:

e atanév végén - legfeljebb harom tantargybol- elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozo vizsgarodl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felréhatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

e ha az osztalyozo vizsgan, kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Az intézményvezetd hatdrozatot hoz az elégtelen mindsitésrdl és a javitovizsgara bocsajtasrol
az osztalyozokonferencia utan, s errdl értesiti a sziildt, nagykorusag esetén a tanulot is. A tanulo
jelentkezik a javitovizsgara az iskola igazgatdja altal meghatarozott iddpontban junius 15-30.
kozott. A vizsgazo javitovizsgat az intézmény vezetdje altal meghatarozott iddpontban augusz-
tus 15-tAl - augusztus 31-éig terjedd idoszakban tehet. A pontos beosztas az iskola honlapjan
tekintheté meg augusztus 14-¢ig. Legalabb haromtagl vizsgabizottsag eldtt szervezik a vizsgat.
A vizsgabizottsag a targyat tanitd szaktanarbol, egy masik szaktanarbol és az iskola szakmai

munkako6zosségének vezetdjebal.

Kréta elektronikus naplo

Iskolank a Kréta elektronikus naplot haszndlja. Ehhez hozzaférése van a tanuloknak és sziile-
iknek is. A belépés személyes azonositoval és jelszoval torténik, melyet az iskolai adminisztra-

tor biztosit jogosultaknak. Az e - napld biztositja a tanuldk és sziileik szdmara a tanulmanyi
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elémenetellel kapcsolatos tajékozodasi lehetéséget, valamint az elektronikus ligyintézést, iga-

zolasok, kérelmek benyujtasat.

A tankonyvellatas helyi rendje

A tanulok konyveiket az iskola konyvtarabol kolcsondzhetik. Az altaluk hasznalt tankonyv ér-
téke a beszerzési idOpontot kovetd elsd év utan a beszerzési ar 75%, masodik év utan 50%,
harmadik év utan pedig 25 %-a. Ezt az Gsszeget a konyv megrongalodasa, elvesztése esetén a
tankonyvet hasznald didknak meg kell téritenie. A negyedik év utan kartéritési kotelezettség
nem all fenn. A tanul6 tanuldi jogviszony fennallasa alatt addig hasznalhatja a tankonyvet, amig

az adott targybol felkészités folyik, illetve vizsgat lehet vagy kell tenni.
Tankonyvrendelés rendje

Tankdnyvrendelési idészakban az intézmény pedagdgusai a munkak6zdsség vezetok koordina-
laséval az adott tanévre vonatkoz6 hivatalos tankonyvjegyzék alapjan a tankonyvfeleldshoz el-
juttatjak tankonyvrendelési igényiiket. A tankonyvfelelds és az intézményvezetd ennek, vala-
mint az aktudlis iskolai konyvtari tankonyvallomany ismeretében a fenntart6 jovadhagyasara be-

nyUjtja a tanév intézményi tankdnyvrendelését.

3.3.3. Elvart magatartasi szabalyok

Iskolai linnepélyek tisztelete, tinnepléruha

Iskolankban az alabbi események alkalmaval szerveziink megemlékezéseket:

e Februdr 25. megemlékezés a kommunista diktatura dldozatirol
e Marcius 2. névadonk, Arany Janos sziiletésnapja

e Marcius 15. az 1848-1849-es forradalom és szabadsagharc kezdetének, a modern
parlamentaris Magyarorszag megsziiletésének napja

e Aprilis 16. megemlékezés a holokauszt aldozatairdl

e Junius 4. a nemzeti §sszetartozas napja

e JUnius vége tanévzaro linnepély

e Szeptember tanévnyit6 tinnepély
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e Oktober 6. megemlékezés az aradi vértantkrol
e Oktober 23. az 1956. évi forradalom ¢és szabadsagharc kezdetének, valamint a Ma-

gyar Koztarsasag 1989. évi kikialtasanak napja.

Elvérjuk, hogy didkjaink kulturélt viselkedésiikkel tanusitsanak tiszteletet a megemlékezések
soran. A marcius 15-1, az oktober 23-1 tinnepségeken illetve a tanévnyiton és tanévzaron diak-
jaink kotelesek iinneplé ruhaban megjelenni. Unnepld ruha: lanyoknal: sotét cipd, sotét szok-

nya, fehér bluz, fiuknal: sotét cipd, sotét nadrag, fehér ing
Szamitogéptermek, az iskola informatikai rendszerének hasznalati rendje

A foglalkozas megkezdésekor ellendrizni kell a berendezések ép és hianytalan allapotat. A fel-
fedezett hibakért, hianyokért az el6z6 foglalkozason ott dolgoz6 tanuld viseli a feleldsséget. A
szandékosan okozott kart a felhaszndlo koteles megtériteni. Méasok karokozésat jelenteni kell a

tanarnak.
A tanulok a tandr altal kijelolt szdmitogépen dolgoznak.

A tanulok a tobbi felhasznalo tevékenységét szandékosan (pl. iizenetek kiildése) és az dra me-

netét (az eldirt programtol eltérd programok engedély nélkiili hasznéalata) nem zavarhatjak.

Az egyéni felhasznaldi azonositot és jelszot mas személynek atadni szigortian tilos! Mas titkos
adatainak megszerzésére tett kisérlet fegyelmi vétség, és a Hazirend 22. pont-a szerint biinte-
tendd. Az egyéni jogokkal rendelkez6 felhasznalo csak a halozatbol vald kilépés esetén hagy-
hatja el a szamitastechnika-termet. Az egyéni felhasznalok meghajtdoi munkateriiletek, azon

csak a tanulashoz illetve az 6rai munkahoz sziikséges fajlok tarolhatok.
Sajat adathordozo €s egyéb hardver csak a szaktanar tudtaval és engedélyével hasznalhato.

Az iskola gépeire csak a rendszergazda, vagy a rendszergazda véleményének kikérésével peda-
gogus telepithet szoftvert. Tilos a meghajtokon a rendszergazda, a szamitastechnika tanarok
engedélye nélkiil jatékprogramot tartani. E programok eldzetes figyelmeztetés nélkiil azonnal

torolhetok.
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Levelezéskor a levél tartalma az iskola altal képviselt erkdlesi normaknak meg kell, hogy felel-
jen. Szigoruan tilos a levelezérendszert reklam céljara, masok munkéjanak hatraltatasara, il-

letve egyéb, torvényt vagy jogszabalyt sértd tevékenységre hasznalni.

Tanulok csak tanéri engedéllyel nyomtathatnak.

Eletkortdl és tankotelezettségtdl fiiggetleniil minden egyes didknak tilos:

e az iskola teljes nyitvatartasi idejében és egész teriiletén valamint kozvetlen
kornyékén, tovabba a pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcesolodo is-
kolén kiviili, kotelezd vagy valaszthat6 rendezvényeken a dohanyzas, a sze-
szes ital, a kabitdszerek fogyasztasa €s terjesztése

e szeszes ital és/vagy kabitdszer hatasa alatt, illetve ezek birtokaban, az isko-

laban és iskolai rendezvényen megjelenni

e barmilyen olyan targyat az iskola teriiletére behozni, mellyel sajat vagy tar-

sai testi épségét sulyosan veszélyeztetheti, esetleg tiizet gyujthat (okozhat)

o kerékpart, gordeszkat, gorkorcsolyat, rollert és egyéb hasonld sporteszkozt
— a fokozott balesetveszély miatt — az iskolaban hasznalni. Amennyiben a
tanul6 ezeket a targyakat a tanitasi id6 utan vald hasznalat céljabol hozza

magaval, a portan illetve a kerékpar taroloban kell 6ket elhelyezni.

e aziskola teriiletére engedély nélkiil bArmilyen gépi meghajtasu jarmiivel be-
hajtania

e az iskola épiiletébe kiilon engedély nélkiil kar vagy riadalom okozasara al-

kalmas éldallatot bevinni

e az iskola teriiletére tigy bejutni vagy onnan olyan mdédon tdvozni, hogy a

didk nem a kijelolt kozlekedési utvonalakat, kapukat hasznalja.
e tanitasi ora alatt engedély nélkiil ragogumiznia, étkeznie

e tanitasi Ora alatt barmiféle, az 6rai munka menetének megzavardsara alkal-
maz eszkozt (pl. mobiltelefon, zenelejatszd) engedély nélkiil iizemeltetnie
vagy bekapcsolva tartania. A kikapcsolas elmulasztasa esetén a tanar felszo-

litdsara a tanulo koteles ezeket kikapcsolva a tanari asztalra helyezni.
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hang-, fénykép- vagy videofelvételt készitenie az illeté személy(ek) bele-
egyezése nélkiil

az épiilet ablakain barmilyen targyat ki- vagy bedobni, ki- vagy bemaszni

a tanar altal meghatarozott kereteken kiviil barmivel dobaloznia

tanitasi idében irasbeli osztalyfénoki vagy intézményvezetd-helyettesi en-

gedély nélkiil elhagynia az iskola teriiletét
az ellenkez6 nemiiek szdmara fenntartott mellékhelyiségbe belépni

engedély nélkiill modositasokat végezni az épiiletgépészeti berendezéseken,
vagy azok miikodését akadalyozni, rendeltetésszerti allapotukat megvaltoz-

tatni

az iskola tiizolto-késziilékeit, tiizoltofecskendoit, indokolatlanul hasznalni.
Az indokolatlan hasznalat karokozasnak minésiil, és kartéritési kovetelést

vonhat maga utan

az iskolai vészjelzérendszereket indokolatlanul mitkodtetni, a vészkijarato-

kat indokolatlanul igénybe venni

az iskola villamoshalézatara olyan eszkozt csatlakoztatnia, amely sajat vagy

tarsai testi épségét veszélyeztetheti, vagy amellyel tiizet okozhat

olyan eszkozt feliigyelet nélkiil hagyni, amely igy balesetet, tlizesetet okoz-
hat

engedély nélkiil belépnie a nevelOk szamara fenntartott helységekbe, a gaz-
dasagi irodakba, a mithelybe, a padlastérre, pincébe, a kazanhazba, a gazfo-
gadodba, a portaszolgalat részére fenntartott helyekre és az ehhez hasonlo, a
didkok eldl elzart helyekre

az intézményvezetdség engedélye nélkiil az iskola teriiletén hirdetményt el-
helyezni

az also tagozatos folyoson felsé tagozatosoknak €s gimnazistaknak tartoz-

kodni és athaladni, az itt 1évd mosdokat hasznalni

A tilalmak megszegése fegyelmi vétség, mely fegyelmi intézkedéseket von
maga utan
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e Az intézmény tanuldinak az intézményben torténd tartézkodas ideje alatt a
tliz- és balesetvédelmi szabalyzatban 1évo eldirdsokat maradéktalanul be
kell tartaniuk

e Az iskola teriiletén sziikséges a balesetmentes kozlekedéshez elengedhetet-
len sebesség betartasa

e Tanitasi id06 alatt tilos az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasa

e Tilos a nyilaszarok, elektromos aljzatok, butorok, egyéb, az intézmény te-
riletén megtalalhato targyak és eszkozok nem rendeltetésszerti hasznalata

e Tilos az osztalytermekben elektromos haztartasi eszkozok, konyhai gépek
hasznalata

Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 tanul6 részérdl pedagogus, vagy
az intézmény egyéb alkalmazottja ellen, a biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya
ald nem tartoz6 kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekmény torténik, az

alabbi eljarasi rend 1ép életbe:

e az ¢rintett pedagdgus/alkalmazott jelentést tesz az intézményvezetdnek

e az intézményvezetd a pedagogus/alkalmazott, a kozdsségellenes, vagy azzal
fenyegetd cselekményt elkovetd didk, és az osztalyfonok jelenlétében a cse-
lekmény koriilményeit kivizsgalja

e meghatdrozza, hogy a tanuloval szemben adhaté fegyelmi fokozatok koziil
melyiket tartja az intézményvezetd - amennyiben ezt a megallapithato té-

nyek alapjan sziikségesnek itéli, indokoltnak.

Az 6rakozi sziinetekre vonatkozo szabalyok

e Gimnaziumi tanulék szamdra mobiltelefon, szérakoztatod elektronika az iskolaba sajat
feleldsségre hozhato be, és kizardlag a sziinetekben hasznéalhatd. A tanéra megkezdése
elott a tanulo koteles kikapcsolni ezeket.

e Az altalanos iskola tanuloinal az iskola teriiletén szorakoztato elektronikai eszkdz nem
lehet, mobiltelefonjaikat sajat felelosségre hozhatjdk be €s a tanitasi 1d6 kezdetétdl an-
nak végéig kikapcsolt allapotban kell tartani. A késziilékek bekapcsolaséara csak peda-
gogusi engedéllyel keriilhet sor. Kivételt képeznek a nyomogombos telefonkésziilékek,

melyeket a tanitast megel6zOen és a tanitasi 6rak kozotti sziinetekben hasznalhatnak.



e A tanuld — sajat feleldsségre behozott — kerékparjat, motorjat, rollerét, gordeszkajat,
gorkorcsolydjat a sziinetekben a balesetveszély miatt nem hasznalhatja, illetve nem en-
gedheti meg masok szdmara, hogy azt hasznaljak.

e Nem szervezett sporttevékenység csak a szabadtéri palyakon folyhat, a tornatermekben

nem.

Az iskola helyiségeinek hasznalatara vonatkozd szabalyok

Iskolankban a didkok 6rai az osztalytermekben, tantermekben, szaktantermekben, tornatermek-
ben, kivételes alkalmakkor a szinhazteremben, az Arany-teremben valamint a kdnyvtarban ke-
riilnek megtartasra. Az iskola egyéb helyiségei kozé tartoznak a szaktantermek szertarai, az
ebédld, a biifé, a konyvtar, a neveldk, intézményvezetdk, portaszolgdlat és a technikai személy-

zet szdmara fenntartott helységek illetve az épiiletgépészeti- €s raktarhelységek.

Az osztalyterem az egy osztalyba jar6 didkok szamara els6dlegesen kijelolt terem.

A didkok reggel ide érkeznek meg, tanitasi id6 alatt itt helyezhetik el a magukkal hozott tanfel-
szereléseket, kabatokat, élelmiszereket, iskola utani tevékenységhez sziikséges felszereléseiket,

amennyiben azok nem sértik meg a Hazirendet.

Az osztalyteremben elhelyezett iskolai értékekért az azon a héten feladatuk ellatasara kijelolt

hetesek felelnek.

A hetesek feladata, hogy az osztalytermet reggel idoben kinyissék, a sziinetekben szellztesse-
nek, gondoskodjanak a tabla tisztasagarol, krétarol. Az osztaly tanordinak végeztével a hetesek
gondoskodnak rola, hogy az osztalyteremben a székeket a padokra folrakjak, az ablakokat be-

csukjak. Ezutan a hetesek az osztalytermet bezarjak.

Az osztalytermek kulcsai a portardl kérhetdk el illetve ide hozandok vissza. A teremkulcs fel-
vételét és leadasat is irasban kell rogziteni a portan 1évo fiizetben. A bejegyzésnek tartalmaznia

kell a felvétel/leadas idejét, a felvett/leadott kulcs szamat és a felvevd/leado nevét.

Az osztalyok sajat osztalytermeikbe mas osztaly diakjat kotelesek beengedni, amennyiben az
idegen osztaly diakjanak ott kijelolt tanoraja lesz, vagy belépését a neveldtestiilet vagy az in-

tézményvezetdség szoban, irdsban vagy rautalé magatartassal jovahagyta.
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Az intézményvezetés kiilon kérésére az osztalytermet a tanitas vége elott is ki lehet tirittetni (pl.

verseny helyszinének biztositasa céljabol).

A tantermek olyan termek, amelyek nem egy osztalyhoz, hanem elsésorban egy tantargyhoz

kotddnek. Tantermeknek mindsiilnek példaul a nyelvi termek €s matematikatermek.

A tantermekben csak akkor tartozkodhatnak a didkok, ha ott tanorajuk van, vagy a nevelotes-

tillet vagy az intézményvezetdség a didkok szdmara ezt a termet jeldlte ki tartozkodas céljara.

A tantermekben didk kizarolag a tanar jelenlétében tartézkodhat.

A tantermek kulcsai a portardl kérhetdk el illetve ide kell visszahozni. A teremkulcsot még az

adott ora eld6tti sziinetben fel kell venni a portarol a kijeldlt didknak.

A kulcs felvétele utan a termet ki kell nyitni, ha sziikséges, szelloztetni kell. Az 6ra végeztével
meg kell varni, mig az 6sszes személy elhagyja a termet, majd — amennyiben nem tortént meg
— fel kell szedni a szemetet és be kell zarni az ablakokat. A termet csak ezek utan lehet bezarni.
A bezart terem kulcsat még abban a sziinetben a portan kell leadni. A teremkulcs felvételét és
leadésat is irasban kell rogziteni a portan 1évd fiizetben. A bejegyzésnek tartalmaznia kell a
felvétel/leadas idejét, a felvett/leadott kulcs szdmat és a felvevé/leadd nevét. A szaktantermek
olyan tantermek, ahol a tantermek felszerelésein kiviil az adott tantargyhoz tartozé szemléltetd
berendezések, modellek, makettek, szerszamok talalhatok, és/vagy ott szamitastechnikai esz-

kozok segitségével folyik a munka.

A szaktantermekben csak szaktanar feliigyelete mellett tartézkodhatnak a didkok.

Szaktantermekbe a tandran sziikséges felszerelésen kiviil mast (pl. taska, kabat, étel, ragogumi)

bevinni tilos.

A szaktantermek kulcsait didk nem veheti {0l a portarol a szaktanar irasos engedélye nélkiil.

A szaktantermek hasznalatanak rendjét a szaktanarok ismertetik a tanév elején. A didkok csak

a kotelezd balesetvédelmi eléadas meghallgatdsa utdn dolgozhatnak a szaktantermekben.

A tornatermek olyan szaktantermek, amelyekben a testnevelés-orak keriilnek megtartasra. A

tornatermekre a szaktantermek esetén megkovetelt pontokon feliil vonatkozik az is, hogy oda
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tilos utcai cipOben belépni (tdncprobakon is) — kivéve az engedélyezett alkalmakat (iskolai {in-

nepély).

Az iskola konyvtara biztosit lehetOséget a sziinetekben és az engedélyezett szabad 6rak alatti

kikapcsolddasra, szamitogép-hasznalatra, tanuldsra, olvasasra.

Az ebédlo biztositja a kulturalt €s higiénikus kdrnyezetet azok szdmara, akik étkezni kivannak.
Itt kapjak meg ebédjiiket azok, akik igénybe veszik az iskola menzajat; valamint lehetdség van

sajat készitésl étel megmelegitésére is.

Az ebédldben az illemszabalyoknak megfelelden kell étkezni.

Az ebédlo felszerelését, evoeszkdzoket, poharakat, edényeket stb. tilos az ebédl6bol kivinni.

Délelétt a sziinetekben is tartozkodhatnak a tanuldk az ebédldben, amennyiben ott esznek.

Az alsos, napkozis tanulok csoportjukkal egyiitt étkeznek.

A felsds és gimnazista tanuldk a szamukra kijelolt ebédiddben étkeznek az ott tartdzkodo ne-

veldk feliigyelete alatt. Az iskolai étkezésrdl és a biiférél bévebben a 18. pont rendelkezik.

Az iskola tovabbi helyiségeibe belépni csak az illetékes személy(ek) beleegyezésével szabad.

Az egyes tanévekben hatalyos terembesorolasok a portaszolgalattél tudakolhatoak meg.

A tanorakra vonatkozo szabalyok

A tanitasi Ora zavartalansaga érdekében a tanart €s a tanulokat az 6rardl kihivni vagy mas mo-

don zavarni nem szabad. Rendkiviili esetben az intézményvezetd kivételt tehet.

Testnevelés oran tornaruha viselése kotelezd, orat és ékszert, testékszert a tanuld sportolaskor

nem viselhet a fokozott balesetveszély miatt.

A testnevelésbdl felmentetteknek az osztallyal egylitt a tornateremben kell tartézkodni (ré-
sziikre a valtocipd kotelezd), kivéve az allando felmentetteket és a gyogytestnevelésre jarokat.

Nekik a kdnyvtarban kell tartozkodniuk, kivéve az els6 €s utolso o6rat, amikor eltdvozhatnak.
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Azok a tanulok, akiknek 8-13 6ra kozott engedélyezett szabad 6rdjuk van, a konyvtarban vagy

az arra kijelolt helyen kételesek tartézkodni.

Tornateremben, el6adoteremben, szaktanteremben csak a tanar jelenlétében tartozkodhatnak a

tanulok, a tanar megérkezéséig a terem el6tt kell varakozniuk.

A terembe belépd és onnan tavozo6 tanart, latogatot a diakok felallassal koszontik.

Hetesi feladatok

A hetesek tanitasi hetenként torténd kijeldlése és munkajuk értékelése az osztalyfonok
feladata.

o A két hetes koteles az osztalyt id6ben kinyitni, amennyiben egy tanitdsi 6ra nem a te-
remben van, az osztalyt erre az idore bezarni.

e Az oOrak kozotti sziinetben gondoskodnak a tanterem szelldztetésérdl, a terem és a tabla
tisztasagarol, krétarol.

e Minden tanitasi 6ra eldtt szamba veszik a hianyzokat és jelentik az orat tart6 tanarnak.

e Habecsengetés utan 5 perccel a neveld nem jelent meg az 6ran, arrdl az irodaban jelen-
tést tesznek az ligyeletes intézményvezetd-helyettesnek.

e Ha a tanterem berendezési és felszerelési targyaiban rongalast észlelnek jelentik azt az
osztalyfénoknek vagy a szaktandrnak.

e A tanitds végén gondoskodnak arrdl, hogy a tanulok a termet rendben, a székeket pa-

dokra feltéve hagyjak el, ablak ne maradjon nyitva, a termet bezarjak, a kulcsot a portara

leadjak.
A konyvtarhasznalat rendje

Iskolank minden dolgozojanak és tanuldjanak — a konyvtarhasznalati rend elfogadasa mellett —

joga téritésmentesen hasznalni a konyvtar szolgaltatasait.

A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétfotol csiitortokig: 8.15 — 15.15-ig Pénteken:

8.00 — 13 oraig

27



Gimnaziumi tanulonak kélesondzni csak didkigazolvany bemutatasaval lehet.

A tanul6 tanuldi jogviszony fennallasa alatt addig hasznalhatja a tankonyvet, amig az adott
targybol felkészités folyik, illetve vizsgat lehet vagy kell tenni. Egyéb esetekben a kdlcsonzési

1d6 harom hét. Ezutan a kolcsonzési id6 meghosszabbitasat lehet kérni.

A kézikonyvtari konyvek nem kolcsondzhetoek.

A tankdnyveken kiviil egyszerre kdlcsondzhetd kotetek szama:

1-4. osztaly: egy

5-8. osztaly: kettd

9-13. osztaly: harom

Indokolt esetben (pl. versenyre torténd felkésziilés) az iskola konyvtarosa tovabbi konyvek kol-

csOnzését engedélyezheti.

A konyvtar hasznaloi anyagi feleldsséget véllalnak a kikdlcsonzott konyvekeért.

Ha az olvaso elvesziti, vagy megrongalja a kikolcsonzott konyvet, koteles ugyanannak a miinek
egy masik, kifogastalan allapotban 1évd példanyat beszolgaltatni, vagy a konyv aktualis beszer-
z¢si arat megtériteni.

A tanitasi év végén minden kdlcsonzési id6 automatikusan lejar.

Ha egy végzds didk rendszeres iskolalatogatasa véget ér, &m az érettségik €s felvételik miatt a
kolcsonzott tankonyvekre még sziiksége van, azokat a konyvek ellenértékével megegyezo letét

ellenében az aktudlis naptéri év végéig magéanal tarthatja. Ezen 1d6 letelte utan a tankonyv el-

vesztettnek mindsiil, a letét kartéritési osszeggé valik.

A tanuldk konyveiket az iskola konyvtarabol kolcsondzhetik. Az altaluk hasznalt tankonyv ér-
téke a beszerzési idopontot kdvetd elsd év utdn a beszerzési ar 75%, masodik év utan 50%,

harmadik év utan pedig 25 %-a. Ezt az Gsszeget a konyv megrongéalodasa, elvesztése esetén a
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tankonyvet hasznalo didknak meg kell téritenie. A negyedik év utan kartéritési kotelezettség

nem all fenn.

Iskolai étkezés, biifé

Iskolankban biifé és menza is miukodik. A biifé tanitas elott és utan, tovabba sziinetekben is

igénybe vehetd, de csak tigy, hogy a tanulé emiatt ne késsen el tanitasi orajarol.

Ha a tanul6 elkésik a tandrardl, a biifére, menzara val6 hivatkozas nem szamit elfogadhat6 in-
doknak!

A menzai étkezés havi el6fizetéses rendszerben mikodik. A megallapitott Osszeget az étkezési
napokra havonta fizetik be az érintettek. Az iskola tanulo6i egyszeri (csak ebéd), illetve harom-
szori (reggeli, ebéd, uzsonna) étkezési modot valaszthatnak sziildi nyilatkozat alapjan, melyet
megtalalnak az intézmény honlapjan, valamint az iskola titkarsagan. Valasztasuk egy iskolai
félévre szol, ezen iddszakon beliil valtoztatasra nincs lehetdség. A valasztott egyszeri, vagy
haromszori étkezést a targyhdnap Osszes étkezési napjara be kell fizetniiik. Az étkezési dijrol

kiallitott szamlat a tanulo vagy a sziilé az intézményében veheti at.

Az étkezés lemondasi rendje szerint a lemondasokat a Bp. XII. ker. Hegyvidéki Onkormanyzat
GESZ, Intézmény Uzemeltetd csoportjahoz kell eljuttatni e-mail-ben, telefonon vagy faxon. A
lemondashoz sziikséges adatok: a gyermek neve, osztalya, oktatasi intézményének megneve-
zése, a lemondani kivant napok datum szerint. A munkanapokon reggel 9 6raig beérkezett le-

mondasokat a beérkezést kovetd munkanaptol érvényesek.

Az iskolai étkeztetés keretein beliil biztositott ételek mindségérdl a didkdnkormanyzat intéz-

ményben étkez0 tagjai félévente irasban tajékoztatjak az intézmény vezetojét.

Szamonkérés, értékelés
Az irasbeli beszamoltatas mellett fontos helyet kap a szdbeliség a tandrakon.

Az értékelésnél a tanuld tudasanak, fejléddését is figyelembe vessziik
Nem témazard dolgozatot, tovabba feleltetéseket a tanar nem koteles elére bejelenteni.

A témazar6 dolgozatok megirasanak idépontjat 3 nappal elébb k6zoljiik a tanuldkkal

29



Egy tanitasi napon 2 témazard dolgozatnal tobbet nem irhatnak diakjaink.

A témazar6 dolgozatok eredményeirdl 10 munkanapon beliil informéaljuk a tanulokat.

Hétvégi hazi feladatként nem adhat6 tobb feladat, mint amennyit a tanar hét kozben adna

Felrohatd okokbol, pl. hanyagsagbol el nem készitett feladat esetén a tanar elégtelen osztaly-

zattal értékel

Fel nem réhato okbol, megértési nehézségek esetén, a feladat elkészitési hataridejének lejarta
elott a tanuldonak konzultalnia kell a tanarral, ennek elmulasztasa esetén a hazi feladat hianya

hanyagsagnak mindsiil.

Igazolt hidnyzas esetén a tanuld a kdvetkezd Orara, hosszabb mulasztds esetén a tanar altal kért

id6pontra potol.

Az elektronikus napléban rogzitett sulyozas:

e témazard dolgozat: 200%
e kis dolgozat: 120%

e szobeli felelet: 100%

e ropdolgozat: 100%

e orai munka: 50%

e hazi feladat: 40%

o felszerelés: 40%

e szddolgozat: 30%

Témazaro dolgozat: egy-egy nagyobb témakdr lezarasat kovetd, a kdvetelmények

elsajatitasat vizsgaldo mérés

Kis dolgozat: a témazard dolgozaténal kisebb, de egyetlen 6rai tananyagnal na-

gyobb témaegység utani mérés,

Ropdolgozat: egyetlen ora tananyagdbol végzett mérés
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A tanulonak kdételessége az adott tanorara a tanar altal meghatarozott felszereléssel megjelenni.
Amennyiben a tanuldénak az adott 6ran nincs ott a sziikséges felszerelése, akkor a tanul6 elég-
telen osztalyzatot kap, amennyiben a tanitasi 6ran torténd szdmonkérésben rogzitett feladat tel-

jesitéséhez a felszerelés szlikséges.

Egyéb esetekben a felszerelés hianya fegyelmi fokozattal szankcionalhato.

Testnevelésora aloli mentesség szabalyai

Az iskolai testnevelésorarol — szakorvosi javaslat alapjan — az iskolaorvos mentheti fel a tanulot
részlegesen vagy egy tanévre vonatkozodan, illetve gyogytestnevelésre vagy konnyitett testne-

velésre utalhatja.

A felmentés akkor tekinthetd érvényesnek, ha az iskolaorvos igazolja, és az osztalyfonok — a

kategoria megjelolésével — az elektronikus napldba is bejegyezte.

A mindennapos testnevelés keretében megszervezett heti két 6ran vald részvétel alol a verseny-
szerlien sporttevékenységet folytato, igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkezd vagy amator spor-
toldi sportszerzddés alapjan sportold tanuld mentesiilhet. Az intézményvezetéhdz benyujtott
szll6i kérelemhez csatolni kell a tanévre érvényes versenyengedély fénymasolatat és a sport-

szervezet altal kiallitott igazolast arrdl, hogy a tanuld részt vesz az edzéseken €s a versenyeken.

Egy orara felmentést — a sziild eldzetes irasbeli kérelmére vagy egyéni mérlegelés alapjan — a

testnevelo tanar adhat.

A konnyitett testnevelésre utalt tanulonak a testnevelésorakon kotelezd részt vennie, de mente-

stil a szakorvos altal nem ajanlott feladatok végrehajtasa alol.

Az iskolaorvos altal felmentett tanulonak a testnevelésordkon jelen kell lennie, kivéve, ha az az
elsé vagy utolso orara esik, illetve ha a szaktanar — a masik pedagogussal valé eldzetes egyez-
tetés utan — engedélyezte szadmara, hogy tanari feliigyelet mellett a tanulmanyaival 6sszefliggd

feladatokat végezzen.

A gyogytestnevelésre utalt  tanuldnak a kijel6lt intézményben kotelezd a  gyogytestnevelés
oradkon részt vennie. Jelenlétét a gyogytestneveldvel minden 6ran igazoltatnia kell, és az osz-

talyfénoknek havonta be kell mutatnia.
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Dohanyzasrol szolo6 tiltoé rendelkezések

e Az intézményben a dohanyzasi tilalom kiterjed az iskola teriiletére és kozvetlen
kornyékére, valamint minden iskolai rendezvényre.

e A dohanyzasi tilalmat megszegd tanuld biintetése elsé esetben osztalyfonoki meg-
rovas, valamint a sziild értesitése, masodik esetben intézményvezetdi megrovas,
valamint a sziil6 behivésa az iskolaba. Harmadik esetben fegyelmi targyalasra ke-
ril sor.

e Amennyiben a dohanyzas az iskola épiiletén beliil torténik, mar az els6 alkalommal
is intézményvezetdi megrovas, valamint a szlilé behivasa az alkalmazando fe-

gyelmi intézkedés.

Panaszkezelés modja

Ha a didk sulyos jogsértést tapasztal, akkor tegyen azonnal panaszt annal a személynél, aki a
jogsértést elkdvette. Amennyiben ezzel nem jar sikerrel, akkor osztalyfonokétol kérjen segitsé-
get. Ha igy sem sziiletik megoldas, akkor a tanuld forduljon a didkonkormanyzat munkajat se-
git6é tanarhoz, mint a tanul6i jogok érvényestilésének biztosdhoz. Végsd 1€épésként irasban kér-

hetd jogorvoslat az iskola intézményvezetdjétdl, akinek kotelessége kivizsgaltatni az esetet.

4. Tanuldi jutalmazas

Az a tanul6, aki magatartdsdban és szorgalmaban példas, a felndttekkel és tarsaival udva-
rias, rendszeretd, kotelességtudd, a kozosségi €letben aktiv, kezdeményezd az alabbi ju-

talmazasi fokozatban részestilhet:

e szaktanari irasbeli dicséret,

e osztalyfonoki irdsbeli dicséret,

e intézményvezetdi irdsbeli dicséret,

e tantestiileti dicséret, amely bejegyzésre keriil a bizonyitvanyba és az anyakonyvbe

Is.
Amennyiben a tanul6 a tdle elvarhatonal jobban teljesit, dicséretben részestil.
A dicséretek fajtai:

e szaktanari
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e osztalyfonoki
e intézményvezetd-helyettesi
¢ intézményvezetodi

e neveldtestiileti
5. Tanuldi fegyelmezés
5.1. Tanuloi kotelezettségszegés esetei

Azt a tanulot, aki a Hazirendet megszegi, fegyelmi intézkedéssel stjtjuk.

Alapelviink, hogy az intézkedés legyen aranyban az elkovetett vétséggel, de érvényesiiljon

benne a fokozatossag, ¢s ne a megtorlast, hanem a neveld szdndékot hangstlyozza.

A fegyelmi intézkedés mértékérdl az intézkedd pedagogus illetve testiilet a vétség sulyossaga,
gyakorisaga, idotartama, a tanuld esetleges korabbi biintetései és egyéb nevelési szempontok

szlikség szerinti figyelembe véve dont.

Kiilonosen indokolt esetben fegyelmi fokozat(ok) is atugorhatd(k), illetve azonos vétséget el-

kovetd tanulok is stujthatok eltéré fokozattal.

A szaktanari figyelmeztetést és intést kivéve minden fegyelmi fokozatbol csak egy adhato, a

kovetkezd vétség legalabb eggyel stilyosabb intézkedést von maga utan.
A fegyelmi intézkedéseket az osztalyfdnok minden esetben koteles az osztalynaploba is beirni.

5.2. Fegyelmezo intézkedések

A fegyelmi intézkedések formai: figyelmeztetd, intd, rovo.

A fegyelmi intézkedések fokozatai:

e szaktanari (figyelmeztetés, intés, megrovas) — a szakoran elkovetett kisebb fe-
gyelmi vétség blintetése

o osztalyfonoki (figyelmeztetés, intés, megrovas) — szakoran, az iskolai élet mas te-
riiletén, de az osztalyfondk altal kezelendd fegyelmi vétség biintetése

e intézményvezetdi (figyelmeztetés, intés, megrovas) — az osztalyfonok hataskoré-
ben mar nem kezelhetd, kotelezéen az intézményvezeto elé keriil6 sulyos fegyelmi

vétség biintetése
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e neveldtestiileti (figyelmeztetés, intés, megrovas) — az osztalyfonok hataskdrében
mar nem kezelhetd, kotelezéen az intézményvezetd elé keriild és az intézményve-

zeto altal a testiilet elé utalt stilyos fegyelmi vétség biintetése
5.3. Fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras a fegyelmezési eszk6zok legsulyosabb formaja. A biintetés Iehet: megrovas,
szigoru megrovas, athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba, eltiltas az adott év folytatasatol
végll kizaras az iskolabol. A fegyelmi eljaras meginditasa a kotelességszegést kovetd 30 napon
beliil torténik meg. Az érintett tanulot és sziilét személyes megbeszélés révén kell tdjékoztatni
az elkovetett kotelességszegésrol, valamint a fegyelmi eljaras meginditasarol €s a fegyelmi el-
jéaras lehetséges kimenetelérdl. A legalabb haromtagu fegyelmi bizottsdgot a neveldtestiilet
bizza meg, a nevelbtestiilet ezzel kapcsolatos dontését jegyzOkonyvezni kell. Az elndk megva-
lasztasara javaslatot tehet. A bizonyitas érdekében meghivott személyek csak a bizonyitas ér-
dekében sziikséges idOtartamig tartdzkodhatnak a targyalas céljara szolgald teremben. Jelen van
a targyalason: a tanuld, sziilei, a fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje. A jegyzo-
konyvet a fegyelmi hatdrozat targyaldsat napirendre tiz6 nevelGtestiileti értekezletet megelo-
zOen legalabb két nappal ismertetni kell a fegyelmi jogkort gyakorld neveldtestiilettel. A fe-
gyelmi targyalés irdsos jegyzOkonyvét a fegyelmi eljards dokumentumaihoz kell csatolni, az

iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.
A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetetd eljaras részletes szabalyai:

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elve-
zetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodéas 1étrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az
egyeztetd eljaras célja a kotelességét megszegd tanulo €s a sértett tanuld kdzotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az intézmény vezetdje a fegyelmi eljaras megindi-
tasat megeldzden személyes talalkozo révén ad informaciot a fegyelmi eljaras varhaté meneté-
rol. Hatdrozatban t4jékoztatni kell a tanulot és a sziildt a fegyelmi eljarast megeldzd egyeztetd
eljaras lehetdségérdl, meg kell jelolni a megallapodas hataridejét. Az egyezteto eljaras idopont-
jat az intézményvezeto tlizi ki. A megbizott pedagogus elektronikus uton és irdsban értesiti az
érintett feleket. Az egyeztetést vezetdnek és az intézmény vezetdjének arra kell torekednie,
hogy az egyezteté eljaras 30 napon beliil irasos megallapodéssal lezaruljon. frasos megéllapo-
das késziil, amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala. Az egyeztetd

eljaras iddszakaban annak folyamatarol a sértett €s a sérelmet okoz6 tanuld osztalyk6zosségben
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kizarolag tajékoztatasi céllal lehet informaciot adni, hogy elkeriilhetd legyen a két fél kozotti

nézetkiilonbség fokozodasa.

6. Tanuldi véleménynyilvanitas, tajékoztatas

6.1. Tanulok véleménynyilvanitdsanak esetei, szabalyai

A tanuloi jogok érvényesitésére a rendszeres tanar-didk egyiittmiikddésen kiviil lehetdséget

nyUjtanak az osztalyfondki orak és a didkonkormanyzat valasztmanyi dsszejovetelei.

Az osztalykozosség érdekeinek védelmében az osztalyfondki orakon emelhetnek szot a tanu-
1ok.

A tanulok osztalyonként és évfolyamonként is didkképviseldket valasztanak. Az osztalyok kép-
viseldi havi rendszerességgel gylilnek dssze a didkonkormanyzat miikodését segitd pedagogus-
sal. Ezeken a forumokon lehetdségiik van a napi gondjaikat felvetni, véleményt nyilvanitani az
Oket érintd kérdésekrdl. Az iskola intézményvezetdje, helyettesei, a didkonkormanyzat segito
tanara a didkonkormanyzat vezetdivel negyedévente diakforumot tart. A tanév végi didkkoz-

gyllés is a jogok érvényesitésének lehetdségét szolgalja.

Ha a didk sulyos jogsértést tapasztal, akkor tegyen azonnal panaszt annal a személynél, aki a
jogsértést elkdvette. Amennyiben ezzel nem jar sikerrel, akkor osztalyfonokétdl kérjen segitsé-
get. Ha igy sem sziiletik megoldas, akkor a tanul6 forduljon a didkdonkormanyzat munkéjat
segitd tanarhoz, mint a tanuldi jogok érvényesiilésének biztosdhoz. Végsd 1épésként irdsban

kérhetd jogorvoslat az iskola intézményvezetdjétdl, akinek kotelessége kivizsgaltatni az esetet.

A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskolai hirdetdtabla, a honlap és az elektronikus naplo
szolgalja. Az iskola tajékoztatd eszkoze az iskolai radio, amelyet a felelds pedagogus €s a di-

akonkormanyzat miikddtet.

A tanulok hivatalos ligyeiket az iskolatitkaroknal, a tanitdsi napokon, a titkarsag ajtajan kiflig-

gesztett idépontokban intézhetik.

A tanul6 és a sziilok a tanuld tanulmanyi eldmenetelérdl, iskolai életérdl (pl. késések, hianyza-
sok) elektronikus naplon keresztiil értesiilnek. Az ehhez torténd hozzaférést az osztalyfonokok-

tdl, valamint az intézményvezetd-helyettesektdl kaphatjak meg.
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7. Védo, 6vo elbirasok
7.1. Teendok rendkiviili esemény (tlizriadd, bombariado, stb.) esetén

A riasztasi jelzés utan fegyelmezetten el kell hagyni az épiileteket a menekiilési utvo-
nalak igénybevételével. A menekiilés a folyosoé €s a tartozkodasi helyhez esd legkdze-
lebbi Iépcséhazon keresztiil torténik.

Portaszolgalat feladata

A 1épcsOhazakbol a szabadba vezetd ajtok nyitva tartasa, sziikség esetén dramtalanités,
az épiiletek helyszinrajzainak eldkészitése.

Osztalyfénokok, tanarok feladata

A tanulok kivezetése az épiiletbdl biztonsagos helyre, 1étszamellendrzés. Tovabbi te-

enddkrol az intézményvezetd intézkedik.

Az intézményvezeté/intézményvezeté-helyettes feladata

Tliz esetén megszervezni a mentést, a dolgozdk bevonasaval el6késziteni a tlizoltast.
Bombariad6 esetén biztositani a feltételeket a renddri szervek részére a munka zavar-

talan elvégzéséhez.

7.2. Az épiilet kiiiritési terve

Foepiilet:
Nyugati kapu Keleti kapu
(technikaterem fel6li udvari kapu) (Konyha feldli udvari kapu)
I11. emelet 301, 302, 303 300, 304, 305, 306, 307

Il.emelet 206, 207, 210, 211, 212, 213, 214, 201, 202, 203, 205, 216, 217, 218, 219,

215 220, kényvtar
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l.emelet 106, 108, 110, 112, 113, 114, 115, 101, 103, 104, 105, 117, 118, 119, 120,

116
121

alagsor 1-es tornaszoba, 3-as tornaszoba, fit | konyha, étterem, 2-es tornaszoba
01t6z06, leany 01t6z0, technika ter-
mek, tankonyha

foldszint | Az osszes foldszinti terembdl a fobejaraton at.

Gazdasagi épiilet: Az dsszes terembdl a gazdasagi kijaraton at.

Tornacsarnok: Az dsszes tanaribodl, 61t6z6bol a hozza kdzelebb 1€vé ajton at.
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