SASHEGYI ARANY JANOS ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 30. cikkére, illetve az informacios
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII térvény 25/E § (1)
bekezdésben foglaltakra is figyelemmel — az adatkezelési tevékenységekrél adatkezelének
nyilvintartast kell vezetnie,

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE
Adatkezelé:  Sashegyi Arany Janos Altalénos Iskola és Gimnézium
Székhely: 1124 Budapest Meredek u.1.

E-mail: aranyj 1 2ker@gmail.com
Telefon: Nem lizemel,

Képviseldje:  Patkd Lajos

Adatvédelmi tisztviseld:

Név: dr. Szabd Jozsef Zoltan

e-mail: adatvedelem.arany(@kozepbudaitk.hu

levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

FIR A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA

ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategoridinak ismertetése

cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kézdlni fogjak

az adott adatfajta torlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések 4ltalanos leirasa

> & & & & oo O

IIl. ADATCSOPORTOK

ADATKEZELES CELJA Kdozalkalmazotti  jogviszony  létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
iranyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
cgeészségvédelem ¢és biztonsdg, juttatasok,
kedvezmények megallapitdsa és teljesitése,

jogérvényesités eldsegitése

ERINTETTEK KORE Adatkezelénél foglalkoztatott
kozalkalmazotti jogviszonyban allé
szeméelyek




JOGSZABALYON  ALAPULOAN

KEZELT ADATOK

Jjogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

Ké&zalkalmazotti alapnyilvantartds adatai
Kjt. 83/B § alapjan:

A kozalkaimazott

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, addazonositd jele

- lakéhelye, tartozkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb ecltartottak szédma, az eltartas
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatérozott munkakor betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltstt idGtartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megszilinés madja, idépontja

- a kdzalkalmazotti jogviszony kezdete

- dllampolgérsdga

- a blintigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvany széama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
id6tartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztdsa,
FEOR-szama

- cimadomdnyozés, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a mindsitések idépontja ¢s tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkabdl
tavollétének jogeime és idétartama

vald




- a kézalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatarozott ideju athelyezés idépontja, médja,
a végkielégités adatai

- A kozalkalmazott munkavégzésére
iranyuld egyéb jogviszonyaval osszefiiggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A kiznevelési tv. 41, § (3) bekezdése alapjan

az Oraado tandrok:

- nevét,

- sziiletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag
tertiletén valo tartézkodds jogeimét és a
tartdzkodasra Jogositd okirat
megnevezését, szamat,

- lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

- végzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

- oktatdsi azonositd szdmat

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- fénykeép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi allapotra vonatkozé adatok
- pszichés allapotra vonatkozé adatok
- egyéb adatok

JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESHEZ SZUKSEGES

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- bankszamlaszim (bérfizetési
kdtelezettség)

- munkavégzésre
jogviszonyok
érvényesiilése)

- egészségi  alkalmassagra  vonatkozo
adatok  (egészségiigyi  alkalmassag
vizsgalatinak kdtelezettsége miatt)

- ruhaméret (munka/védéruhara
jogosultak esetén a  munkavédelmi
kitelezettségek miatt)

iranyuld tovabbi
{munkaid6-pihendid6

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

- birdsag

- lgyészség




- renddrség
- ellenbrzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetdé munkaligyl iratok
esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezheté munkatigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozo adatok esetében
a jogviszony megsziinését kbvetd 3 évig,
azaz a munkaiigyi kovetelések eléviilési
idejéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitégépes haldzatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirdsra ker(il. A papiralapon
kezelt adatokhoz c¢sak az arra jogosultak
férhetnek hozzd, akiknek munkakorébol folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldézése. A papiralapt
adatok  zarhatd  szekrényben kerlilnek
taroldsra, és zarhato szobéaban.




'ADATKEZELES CELJA

betsitetlen és  megiiresedé  allashelyek

betsltése érdekében a jelentkezék clérése,
illetve kivalasztasukkal osszefliggd eljaras
lefolytatasa

ERINTETTEK KORE meghirdetett — munkakdrre  jelentkezék,

hirdetés nélkill 6néletrajzot benynjtok

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011, évi CXIL. tv 5, § (1) b) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:

- fénykép

- név

- lakeim

- sziiletési hely idépont

- elektronikus levéleim

- telefonszdm

- végzeltségre vonatkoz6 adatok

- korabbi munkahelyekre vonatkozé
adatok

- egyébkompetencidk

- jelentkezd 4ltal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Kozép-Budai  Tankeriileti  Kozpont
igazgatdja,

- gazdasagi igazgatdja,

- huméan  gazdadlkoddssal foglakozo
dolgozdja

- birésag

- ligyészség

- rendérség

- ellenbrzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

allashely betdltés utan az adatok torlésre
keriilnek, kivéve ha a jelentkezd a hosszabb
id6re torténd adatkezelést engedélyezte

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitégépes halézatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil taroldsra, és
rendszeresen felillirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébél folyd
kotelezettsége az  illetéktelen  személyek




i

hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zarhaté  szekrényben  kerlilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.




- tanuldi jogviszony létesitése, fenntartisa

- tank&telezettség teljesitése

- tanuldi  jogviszonybdl szadrmazo jogok
gyakorlasa ¢s kGtelezettségek teljesitése

- kapcsolattartas a térvényes képvisel6kkel

jogalap: 2011. ¢évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban alié

személyek, valamint tdrvényes képviseldik
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Kiznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
KEZELT ADATOK

- a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és
ideje, neme, allampolgérsaga,
lakdhelyénck, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartézkodas jogcime és a
tartbzkodasra jogositdé okirat megnevezése,
szama,

- a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével

kapcsolatos adatok

- a tanuld mulasztaséval kapesolatos adatok

- kiemelt  figyelmet igénylé  tanuldra
vonatkozé adatok

- a tanulo balesetre vonatkoz6 adatok

- a tanulo oktatdsi azonositd szama

- mérési azonositod

- a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

-a magantanuléi jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanuld magatartasdnak, szorgalmanak és

tudasanak értékelése és  mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuloi fegyelmi é&s kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanuld didkigazolvanyanak sorszama

- ) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

- éviolyamismétlésre vonatkozo adatok

-a tanuldi  jogviszony megsziinésének
idépontja és oka

- az orszagos mérés-ériékelés adatai,




I- zt, gy a tanuld hnya i

évfolyamn,
mely orszigban vett részt hatdron tuli
kirdndulason

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011, évi CXIL tv 5. § (1) b) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- tanulé fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozo6 adatok

- pszichés allapotra vonatkozé adatok

- csaldd  szocialis  helyzetére vonatkozo
adatok

- tanuld egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatdrozé egészségligyi
adatok (pl cukorbetegscg)

- torvényes képviseleti jog jellege (egytittes,
vagy kizarolagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, szlletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziiléje neve,
térvényes  képviseldje  neve,  sziilgje,
térvényes képviselGje lakohelye, tartozkoddst
helye és telefonszdma, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megszinése,
magantanuléi  jogalldsa, mulasztisainak
szdma a tartdozkodasanak megallapitisa, a
tanitdsi napon a tanitasi oratol vagy az iskola
altal szervezett kotelezd foglalkozastol valo
tavolmaradas jogszertségének ellendrzése &s
a tanulé sziildjével, torvényes képviseldjével
vald kapesolatfelvétel céljabél, a jogviszonya
fennéllasaval, a tankotelezettség teljesitésével

Osszefliggésben a  fenntarté, birésag,
renddrség, iigyészség, telepiilési
onkorminyzat jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagt szolgailat,

b) iskolai  felvételével, dtvételével

kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziletési helye ¢és ideje,
lakoéhelye, tartdzkodasi helye,
tarsadalombiziositasi azonositd jele, sziilfje,
torvényes  képviseldje neve,  sziildje,
torvényes képvisel§je lakohelye, tartdézkodasi
helye és telefonszama, az ovodai, iskolai
egészségligyi dokumentacié, a tanuld- és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok




allapotanak

vonatkozasban az egészségi

megallapitisa c€ljdbol az egészségiigyl,
iskola-egészségiigyi feladatot ellité
intézmény,

d) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakéhelye, tartozkodasi helye, sziilGje,
térvényes  képvisel6je  neve,  sziilGje,

torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodési
helye ¢€s telefonszdma, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapesolatos adatok, a kiemelt

figyelmet igényld gyermekre, tanulora
vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa,  megszintetése  céljabol  a

csalddvédelemmel foglalkoz6é intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjasdgvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmény,

e} az igényjogosultsag elbiralasadhoz é&s
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehetd allami tAmogatas igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankinyvforgalmazé,

g) az allami vizsgdja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  ecsetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
id6 végéig.

- nem lgyiratban szerepl$ adatok esetében a
jogviszony megszinéséig

ADATBIZTONSAG FRDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagoégust, a neveld és oktatd munkat
kézvetlentil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremikodik a  gyermek, tanulod
feltigyeletének az ellatdsdban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartési kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuloval ¢és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informécidt illetben, amelyrél a gyermekkel,
tanuléval, sziilével vald kapesolattartas soran
szerzett tudomast. E  kotelezettség a

foglalkoztatdsi jogviszony megsziinése utan
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is hatarid6é nélkiil fennmarad. (Kﬁzneveli
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldézatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszn4lé sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakdrébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok zarhat¢é szekrényben, €s zarhatd
szobdban, irattdrozas utan =zart irattarban
keriilnek tarolasra.
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ADATKEZELES CELJA:

. célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapesolattartas, illetve dontés
meghozatala

jogi kotelezettség teljesitése

+ érintett hozzajarulasa

2011. évi CXII. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /GDPR 6.

ERINTETTEK KORE: Tankertilet  kdznevelési intézményeibe
jelentkezd gyermekek, sziileik, és torvényes
képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA - Az intézménybe jelentkezé gyermek neve,

sziiletési helye, ideje, allandé lakcime,
tartézkodasi helye. Ovodajanak neve,
cime. Korzeti iskolajanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseljének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatés
id6épontja

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezardsat kdvetdé 60 napon
behil a felvételt nem nyert jelentkezok adatai
torlésre keriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljarassal kapcsolatban birosagi vagy mas
hatésagi eljards indul, ez utébbi esetben az
adatokat addig és olyan mértékben kezeljiik,
ameddig az érintett eljardsban tdrténd
felhasznalas indokolja. A felvételt nyert
didkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartas 3. adatcsoportjdba, az abban
nem emlitett adatok pedig tdrlésre keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitogépes hdalozatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszn4ld sajat felhasznalonévvel és
jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatbdzisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozén kertil tarolasra, és rendszeresen
feliilivasra keriil. A papiralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozzd, akiknek  munkakoérébsl — folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapl
adatok zarhaté szekrényben, ¢&s zarhatd
szobéban, irattdrozas utan =zart irattarban
keriilnek tarolasra.
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szﬁlﬁkkel/tﬁrvényesx

ADATKEZELES CELJA kapesolattartis a
képviselokkel, tanuldk szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysaganak segitése érdekében
ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, torvényes képviseldi
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Kiznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
KEZELT ADATOK

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

- s71il6, térvényes képviseld neve, lakdhelye,
tartézkodasi helye, telefonszama,

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL
jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- sziil6 elektronikus levelezési cime
-sziil foglakozdsa

-szi16 munkahelye

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,

- birdsag,

- renddrség,

- Ugyészség,

- telepiilési dnkormanyzat jegyzdje,
- kozigazgatési szerv,

- nemzetbiztonsigi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem sclejtezhetd iratok  esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba
adésig

- selejtezheté  iratok  esteében  az

irattdrozasi id6 végéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagogust, a neveld és oktatdé munkat
kozvetlenttl segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremikédik a gyermek, tanuld
feligyeletének az ellitidsdban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartési kdtelezettség terheli a gyermekkel,
a tanul6val és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetéen,
amelyrdl a gyermekkel, tanuloval, sziilével
vald kapcsolattartas sordn szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony

megsziinése utdn is  hataridé  nélkil
fennmarad. (Kéznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)
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Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitégépes haldzatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén kerul taroldsra, és
rendszeresen felilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zirhaté  szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhaté szobaban.
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"ADATKEZELES CELJA

a
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése  és
jogok érvényesitése

miik6dtetéssel/ vagyongazdalkodassal

ERINTETTEK KORE Az intézményben lizemeltetési feladatokat
ellatd szolgaltatok, vallalkozdk, az intézmény
helyiségeit bérlé/hasznalo személyek

JOGSZABALYON ALAPULOAN | A megkotott szerzédések alapvetd adatai

KEZELT ADATOK kozérdekl adatnak mindsiilnek az Info. tv.

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

alapjan és 5 millid forint felett kozzétételi
kotelezettség ala is tartoznak, 5 millié forint
alatt pedig, mint a szervezet miikddésével
Osszefiiggé adatok kozérdekbdl nyilvanos
adatnak:

szerzodo fél neve

cime

addszama

képviseldjének neve

atlathatosagra vonatkozo mindsitése
szerz6dés targya

teljesitési hataridd

szerzodeés ellenértéke

JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESE ERDEKEBEN

+ ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /[GDPR 6.

kapcsolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levéleime
- és telefonszama
- kapcesolattartd neve és beosztasa

SZERZODES TELJESITESE | Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
ERDEKEBEN érdekében:
teljesitésbe  bevont alkalmazottjainak,

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

alvallalkozoinak adatai

- név, lakcim, anyja neve, addazonositd
szama, szamlaszama

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEL

- fenntarto,
- birdsag,
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- lgyészség,
- koézigazgatasi szerv megkeresése,
- nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig

- Visszterhes  szerzodések  esetén  a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tv, 169.§ (2)-
{3) bekezdés szerint 8 év az adatok
megbrzésének kotelezd idétartama

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitdgépes haldzatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen felillirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz c¢sak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébél foly6
kételezettsége az  illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapu
adatok  zarhaté  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.

15




' belépés/részvéte
vagy

rendezvényre vald
regisztracidja amennyiben fizetds
zartkorli az esemény

intézmeény
intézmeény
kép vagy

nyilvanos rendezvényeken az
eseményeinek  megdrokitése,
késObbi népszeriisitése
videofelvétel készitése Gtjan

ERINTETTEK KORE rendezvényen részt vett személyek

JOGSZABALYON ALAPULOAN | Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett

KEZELT ADATOK hozzéjarulasdra a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel és nyilvanos  kézéleti

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

szereplésrol késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tomegfel vétel esetében)

ERINTETT HOZZAJARULASA

2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

rendezvényen valé résztvevik
beazonosithatosaga (zirtkor(, vagy fizetds
események esetén)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

kiilsé érdek16d 6k, kezeld

informatikus

honlapot

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

hatdrid6héz nem kotdtt, az ardnyossag ¢€s
sziikségszerliség elvének szem elbtt tartasdval
egyedileg allapithato meg

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

a honlapon valo kozzététel esetében a honlap
megfeleld informatikai eszkdzokkel vald
védelmének biztositdsa itlletéktelen
személyek 4ltali torlés, vagy modositas
megel6zése  céljabol,  kiilsé  mentések
megakadalyozasa informatikai eszkozok
utjan
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ADATKEZELES CELJA az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositasa

ERINTETTEK KORE intézménybe belépd személyek

JOGI KOTELEZETTSEG | - beléptk képmisa, videdfelvétel

TELJESITESEHEZ SZUKSEGES
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

+EINTETT HOZZAJARULASA
2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- belépok neve és belépési célja, iddpontja

ADATTOVABBRITAS CIMZETTJEI - rendbrség,
- {igyészség,
- birdsag,
- nemzetbiztonsagi hivatal
ADATOK TORLESI HATARIDEJE adattorles kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
id6szakonként,

papir alaplt dokumentécidk torlése havonta

elektronikusan kezelt adatok torlése papir
alapu dokumentumokkal azonos
idészakonként

ADATBIZ”I:ONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak  férhetnek  hozzd,  akiknek
munkakorébdl  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaiférésének
megeldzése. A papiralapi adatok zarhatéd
szekrényben keriilnek taroldsra, és zarhatd
szobdban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabélyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabilyali,
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ADATKEZELES CELJA: | a megkeresés teljesitése, a megkereseshez
kapcsolodé  eljarasokban  jogok, tények
igazolasara torténd felhaszndlas

ERINTETTEK KORE: az Adatkezeldhtz vagy barmely szervezeti
cgységéhez érkezd megkeresések feladot
Adatkezelés jogalapja: -- név
- elérhetdség (értesitési cim, telefonszam, e-
mail cim)
JoGr KO.TELEZETTSEG - a megkeresés és a megkeresésre késziilt
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES vélasz teljes szovege

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarté,

- birosag,

- renddrség,

- ligyészség,

- kozigazgatasi szerv megkeresése,
nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLES! HATARIDEJE az irattarazasi idé leteltét kovetden
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek

munkakorébél  folyé  kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megel6zése. A papiralapti adatok zarhatd
szekrényben keriilnek taroldsra, és zarhato
szobdban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilén szabélyzatban keriilnek szabilyozasra a
hozzaférés szabélyai.

ADATTOVABBITASROL ALTALANOSAN

Személyes adatok tovabbitasara jogszabalyi eldiras alapjan, a személyes adatok védelmére vonatkozd
célhoz kotottség megtartasaval, vagy az érintett hozzajarulasaval keriithet sor.

Jogszabalyban meghatérozott esetekben az aldbbi szervek részére tSrténhet adattovabbitds: a
fenntarténak, a kifizetGhelynek, a birosagnak, rendérségnek, igyészségnek, a kdzneveléssel osszetliggd
igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagdgusigazolvany elkészitésében
kozremlkddok részére, dvodai, iskolai felvétellel/atvételle]l kapesolatos adatok az érintett dvodahoz,
iskoldhoz, felsGoktatasi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd  intézménynek,
csalddvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisdgvédelemmel foglalkozd
szervezetnek, intézménynek, a felséfokld felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez, a
didkigazolvany elkészitésében kézremilksddk részére.
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ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a koznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot ellaté nem
kbznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés
informédcios rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a kéznevelés feladataiban kézremiikddok 4ltal
szolgéltatott adatokra épiil6, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer.
Adatfeldolgozéi mindségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl 41. § (1)
- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szdlo torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatési nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6. § (1) és
1. melléklet
- 12172013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatési Hivatalrol 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgozé neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhetdség: info@oh.gov.hu

Kozponti telefonszam:.._. (36-1)374-2100
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